UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tu do - Hanh phuc
So: 417 /Qb-UBND Kon Tum, ngay /7thdng 7 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
Iinh vuc viéc lam thudc pham vi chirc ning quén ly cia Sé Lao dong —
Thwong binh va Xa hgi trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, b sung mot s6 diéu cia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 ciia Bé
trwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phit vé huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 223/0P-UBND ngay 25 thang 4 nam 2024 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc
swta doi, bo sung linh viee viéc lam thuéc pham vi chire ndng qudn 1y ciia S6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 61/TTr-SLPTBXH ngay 23 thdng 5 nam 2024 vé viéc phé duyét quy
trinh ngi bo trong gidi quyét thu tuc hanh chinh linh vuc viéc lam thuoc pham vi
chirc nang quan ly cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vyc viéc lam thudc pham vi chtic nang quan ly cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trén dia ban tinh (co Danh muc va noi
dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Trung tdm Dich vu viéc lam tinh
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c6 trach nhiém phan cong can bg, cong chirc, vién chirc thuc hién cac bude xir ly
cong viéc quy dinh tai quy trinh ndi b ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
thiét lap cAu hinh dién tu; déng thoi, to chitre thuc hién viéc cap nhat thong tin,
dir 1iéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh
1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
cac quy trinh ndi bo tur s6 1 dén 6 9, khoan III muc C phﬁn I tai Quyét dinh s
608/QP-UBND ngay 23 thang 11 nam 2021 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh
Kon Tum vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thudc thim quyén giai quyét cua co
quan hanh chinh nha nudc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam ddc S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi; Tha trudng cac s, ban nganh thudc tinh; Giam déc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Giam dde Trung tam Dich vu viéc lam
tinh va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. vl —

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3 (dé t/hién);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (d¢ ¢/dao);
- Van phong UBND tinh:

+ Ph6 CVP — Tra Thanh Tri (@ tr/khai);

+ Trung tAm PVHCC tinh (dé t/hién);

- Vién thong Kon Tum (d¢ p/hop);

- Luu: VT, TTHCC L.




PHU LUC

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LiNH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TREN DPIA BAN TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 477 /OP-UBND ngay / 7thdng 7 nam 2024 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH: 09 TTHC

TT Mai s6 TTHC Linh vue/Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I Linh vwe: Viéc lam (09 TTHC)

- S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

- Trung tdm Dich vu viéc
lam.

1 | 1.001978.000.00.00.H34 | Giai quyét huong tro cap that nghiép

- S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

- Trung tdm Dich vu viéc
lam.

2 | 1.001973.000.00.00.H34 | Tam ding hudng trg cap that nghiép

- S¢& Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

- Trung tdm Dich vu viéc
lam.

3 ] 1.001966.000.00.00.H34 | Tiép tuc hudng trg cap that nghiép

- S6 Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

- Trung tdm Dich vu viéc
lam.

4 {2.001953.000.00.00.H34 | Cham dirt huong trg cap that nghiép
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TT Mai s6 TTHC Linh vue/Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

5 | 2.000178.000.00.00.H34 | Chuyén noi hudng tro cip that nghiép (chuyén di) Trung tdm Dich vu viéc lam.

6 | 1.000401.000.00.00.H34 | Chuyén noi hudng tro cip that nghiép (chuyén dén) Trung tdm Dich vu viéc lam.

7 2.000148.000.00.00.H34 | Hb tro tu van, gi6i thiéu viéc lam Trung tam Dich vu viéc lam.
- S6 Lao dong — Thuong

L \ binh va Xa hdi.

8 2.000839.000.00.00.H34 | Giai quyét ho trg hoc nghé . ) .
- Trung tdm Dich vu viéc
lam.

9 | 1.000362.000.00.00.H34 | Thong bao vé viéc tim viéc 1am hang thang Trung tdm Dich vu viéc lam.

Tong cong: 09 thii tuc hanh chinh cip tinh (trong dé: 01 thii tuc thudc tham quyén gidi quyét ciia S6 Lao dong — Thirong binh va Xa
hoi thuc hién tai Trung tdm Dich vu viéc lam tinh).
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PHAN 11

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BQ

A. Quy trinh ndi bd trong giai quyét TTHC thudc thim quyén giai quyét ciia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi thwe hién
tai Trung tam dich vu viéc lam tinh: 09 quy trinh

I. Linh vuc: Viéc lam (09 quy trinh).
Quy trinh s6 1: Giai quyét hwéng tro cap that nghiép

Trinh ty Thoi gian thue
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién | hién (ngay/ngay Keét qui/san pham
thue hién lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta cd nhan, té chuc.
Truong hop to chirc, c4 nhan chwa cé tai
khoan thi tao hodc hudng dan ca nhan dang
ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop
Uy quyén thi dang ky tdi khodn ciia nguoi iy
quyén). ’ ‘
- Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC cua ca | Vién chuc tiép nhan ho
nhan, t6 chirc dang ky trén cong DVC tryc | SO tai BO phdn Mot cura

- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so/ Phiéu kiém soat quy trinh

b s N, 1 ngay lam vié &t ho >
Buée 1 tuyén, ciia Trung tam Dich vu 01 ngay lam viéc gidi quyct ho so (kem theo
. . vide 1am tinh toan bo ho so cua TTHC)
1.2. S6 héa ho so TTHC: : . P
_ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan - Ho so dugc 56 hoa tai bude
ho so tiép nhan.

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong.

- Ky sb tai liéu, chuyén cho bo phan xtr Iy.




* Tiép nhan, xir Iy hé so TTHC:

2.1. Tiép nhan bd hd so cia TTHC tir BO
phan Mdt ctra cuia Trung tam Dich vu viée
lam.

2.2. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tr

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do
Bd phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc

Vién chirc bd phan

- Toan bd ho so cua TTHC;

- Du thao van ban tra 101 hoac
Quyét dinh v& viéc huong tro
cap that nghiép (duoc s6 hoa
theo dir li€u dién t);

- Dit liéu dién tir ciia gidy to
phai c6 tdi thiéu cic truong

Bude 2 ban sao chup). tham dinh phong Tong 16 ngay lam viée al cq thicu cac truong
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao hop- _I;If“nh fhinh Sf Bao ' ?Ozg :lm 2Ma ]Oalt g la};l I:O” SO,
chup sang dit liéu dién tur. hiém that nghiép i aanit-cud - lo- chite ca

) . . nhan; Tén giay to; Trich yéu
3.2. Xtr Iy ho so trén moi truong dién tur noi dung; Thoi han co hiéu lyc
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra cua gidy to; Pham vi c6 hi¢u
161 ctia co quan lién quan duogc so hoa theo lyc; Cac thong tin dir li¢u
dir li¢u dién tu, trr phap luat quy dinh khéc. khac theo phap ludt chuyén
- Xay dung dy thao van ban két qua giai nganh)
quyét TTHC dién tu, trinh lanh don vi xur 1y.
Quyét dinh vé viéc hudng trg
Xem x¢&t, trinh 1anh dao don vi phé duyét két Lanh dao Trung tim o . cap that nghi¢p hodc Van ban
Bude3 | qua giai quyét TTHC Dich vu viée 1am 0,5 ngay lam viéc | {4 1&i (duge sb hoa theo dit
liéu dién tir);
. A N £ Lanh dao S¢ Lao dong- < s A Quyét dinh vé viéc huong tro
Buoc4 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Thuong binh va Xa hoi 02 ngay lam viéc cép thét nghip
, Chuyén tra két qua vé bod phan Mot ctra cua Vién chirc bd phan N n (Quyeﬁ dinh .\ie Vle\c huong tr\o

Budc S ~ . NN X 0,5 ngay lam viéc | cap that nghi¢p (kem theo toan

Trung tdm Dich vu viéc lam tham dinh . 3 )
bo ho so cua TTHC)
- Tra két qua cho to chtric, ¢4 nhan, thu phi | Vién chirc tiép nhan ho L A ea ,

Buwéc 6 | theo quy dinh (néu co) so tai bd phan Mot cira G106 hanh chinh Quy&t dinh vé vige huong trg

- Luu trit hd so TTHC dién tir trén hé théng

cua Trung tdm Dich vu

cap that nghiép
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thong tin giai quyét TTHC cua tinh

viéc lam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh s6 2: Tam dirng huwéng tro cip that nghiép

Trinh tw
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tur:

- Kiém tra tai khoan cua céa nhan, t6 chirc.
Truong hop to chitc, c4 nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truwong hop iy
quyén thi dang ky tai khodn ciia nguwoi iy
quyén).

- Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC

Vién chic tiép nhan ho
so tai BO phan Mét ctra

- Gidy tiép nhan hd so/Gidy
hen tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd sof
Phiéu tir chdi tiép nhan giai

Budc 1 1.2. Sé héa hd so TTHC: cua Trung tam Dich vu 0,25 ngdy lam viée qqyét hé so (kem theo toan bo
L N viéc lam hé so ciia TTHC);
- Kiém tra dir liéu dién tr ctia cac thanh i A I . .
A LA - HO6 so dugc sO0 hoa tai budc
phan ho so. £ A
] C L, tiép nhan
- Phan loai thanh phéan ho so can so hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong.
- Ky s tai liéu, chuyén b phan xu ly.
* Xir Iy ho so TTHC: ;
v y 0 s C ) i - Toan by ho so cua TTHC;
2.1. Tiép nhan b ho so cua TTHC da s6 hoa | Vién chue bo phén tham ) Lo <
) tir B6 phan Mot cua . dinh phong Tong hop- ... |~ Du t‘hao Qu}/et dinh Ve viee
Budc 2 A L Hanh chinh & Béo hidm 0,5 ngay lam viéc | tam dung huong tro cap that
2.2. Cap nhat thong tin, dir liéu dién twr tht nghiép nghi¢p (dugc so6 hoa theo dir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tr do
Bd phan Mot ctra chuyén dén (ban scan

li¢u dién tur).




hodac ban sao chup). Chuyén thong tin tu
ban sao chup sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén moi truong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra
101 cua co quan lién quan dugc so6 hoa theo
dir liéu dién tu, tri phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao van ban két qua giai
quyét TTHC di¢n tu, trinh 1anh don vi xtr 1y.

Xem x¢ét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két

Lanh dao Trung tam

Quyét dinh vé viéc tam dung
huong trg cap that nghiép

Bude3 | 1 gidi quyét TTHC Dich vu vide lam | 02> ey lamvige | q 0”& hoa theo dit lidu dién
t).
. n a1 A o ean £ Lanh dao s¢ Lao dong- < s .. | Quyét dinh vé viéc tam ding
Buwoc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay lam viéc huéng tro cép thit nghiép
, Chuyén tra két qua vé b phan Mot cira clia | Vién chirc bo phan thim . |Quyetdinh tam dmg huong tro
Budc 5 A ) AT . 0,5 ngay lam viéc | cap that nghiép (kém theo toan
Trung tam Dich vu viéc lam dinh A 1A -
bd ho so cua TTHC)
- Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan, thu phi | Vién chuc tiép nhan hod
theo dinh (néu c6 i BO phan Mot ct &t di 5 vie L
Buée 6 quy dinh (n€u co) so tai Bo phan Mot cira Gid hanh chinh Quyét dinh vé viéc tam ding

- Luu trit hd so TTHC dién tir trén hé thong
thong tin gidi quyét TTHC cua tinh

cua Trung tdm Dich vu
viéc lam

huong tro cép that nghiép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

02 ngay lam viéc

Quy trinh s6 3: Tiép tuc hwéng tro cAp that nghiép

Trinh ty
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham




1.1. Kiém tra, x4c thyc tai khodn dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chiec.
Truong hop to chirc, c4 nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop iy
quyén thi dang ky tai khodn ciia nguoi iy
quyén).

- Kiém tra, tiép nhan ho so TTHC

Vién chtrc tiép nhan hd
so tai B phan Mdt cura

- Gidy tiép nhin hd so/Gidy
hen tra két qua/ Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai

Buge 1 1.2. S6 héa hd so TTHC: cua Trung tam Dich vu 0,25 ngay lam vi¢c qqyét hd so (kém theo toan bé
o ) ) ' 3 viéc lam ho so cua TTHC);
- Kiém tra dir li€u dién tir cua cac thanh phan i A L. . .
S so - Ho so dugc sO hoa tai budc
C N L2 tiép nhéan
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong.
- Ky s6 tai liéu, chuyén bo phan xtr 1y.
* Xir Iy ho so TTHC:
2.1. Tiép nhan bo ho so cua TTHC da s6 hoa
tor BO phan Mot cua .
2.2. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién t
- Kiém tra thong tin trén tai ligu dién trdo | - Toan b ho so ciia TTHC;
Bo phan Mot ctra chuyén dén (ban scan Vl?ﬂ Chlf‘C bo ghan tham _ Dy thio Quyét dinh vé viée
. hodc ban sao chup). Chuyén thong tin tir dinh phong Téng hop- Sv 1Am via L \ "z %
Buge2 ban sao chup sang dir li¢u dién tir. Hanh chinh & Bao hiém 0.3 ngdy lam vice tiep Atuc hu:(mg; trq cap thaNt
: § i thét nghiép nghi¢p (duoc sO6 hoa theo dir

3.2. Xir Iy ho so trén moi truong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra
161 cua co quan lién quan duoc sé héa theo
dwr liéu dién tu, trir phap luat quy dinh khéc.
- Xay dung du thao vin ban két qua giai
quyét TTHC dién tir, trinh lanh don vi xtr 1y.

lidu dién tir).
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Bwoc 3

Xem xet, trinh lanh dao don vi phé duyét két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Trung tdm
Dich vu viéc lam

0,25 ngay lam vi¢c

Quyét dinh vé viéc tiép tuc
huoéng trg cap that nghiép
(dugc sO hoa theo dir li€u dién
tu).

Buorc 4

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao s¢ Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc

Quyét dinh vé viéc tiép tuc
huodng trg cap that nghiép

Buwoc 5

Chuyén tra két qua vé bd phan Mot ctra cua
Trung tam Dich vu viéc lam

Vién chtrc bo phan thim
dinh

0,5 ngay lam viéc

Quyét dinhr vé ’ViéC tiép tuc
huong tro cap that nghiép (kem
theo toan bd ho so cua TTHC)

Buwoc 6

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi
theo quy dinh (néu co)

- Luu trit ho so TTHC dién tr trén h¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh

Vién chuc tiép nhan hd

so tai B phan M{t cua

cua Trung tam Dich vu
viéc lam

G106 hanh chinh

Quyét dinh vé viéc tiép tuc
huong tro cap that nghiép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Quy trinh s0 4: Cham dit huwdng trg cfip that nghiép

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buéce 1

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

- Kiém tra tai khoan cua cé nhén, td chiec.
Truong hop to chire, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudéng dan dang ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi iy
quyén).

- Kiém tra, tiép nhin ho so TTHC

1.2. S6 hoa hd so TTHC:

Vién chirc tiép nhan hd

so tai B0 phan Mot ctra

cua Trung tdm Dich vu
viéc lam

0,5 ngay lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so/Gidy
hen tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd sof
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (kém theo todn bé
ho so clia TTHC),

- Ho so duogc sd hoa tai bude
tiép nhan
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- Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phr:in
ho so.

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong.

- Ky sb tai liéu, chuyén cho bo phén xir 1y.

* Xir Iy ho so TTHC:

2.1. Tiép nhén bd hd so cua TTHC d4 sb hoa
tir BO phan Mot cua .

2.2. Cap nhat thong tin, dit li¢u dién t

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do
Bd phan Mot ctra chuyén dén (ban scan

Vién chtrc bo phan thim

- Toan bd ho so cua TTHC;

- Dy thao Quyét dinh vé viéc

. hodc ban sao chup). Chuyén thong tin tir dinh phong Tong hop- T < . ; £ /
Buéc 2 - up y g ; , o E 0,5 ngay lam viéc
ban sao chup sang dir li¢u dién tir. Hanh Chl,nh & Bao hiém b char‘r} durt hu:o’nig tr’q cap tha~t
i ' ' thit nghiép nghi¢p (dugc soO hoa theo dir
3.2. Xt Iy ho so trén moi trueong dién tir ' li¢u dién tur).
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra
161 cia co quan lién quan dugc s hoa theo
dir liéu dién tu, trir phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao vin ban két qua giai
quyet TTHC dién tu, trinh lanh don vi xur 1y.
) Quyét dinh Vé, viéc ,ché'lm dut
, Xem x¢&t, trinh 1anh dao don vi phé duyét két Lanh dao Trung tdm A .| huong trg cap that nghiép
Bude3 | 14 giai quyét TTHC Dich vu viée lam | 2> ngdy lamvie | 4 o & héa theo dit licu dien
tw).
. A N 1 Ar o s X Lanh dao s& Lao dong- N .. | Quyét dinh v& viéc chim dut
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyéet TTHC Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay lam viéc huong tro cAp thét nghiép
Buée 5 Chuyén tra két qua vé bd phan Mot cua cua | Vién chure b phan tham 0.5 ngay lam viéc Quyét dinh vé viéc cham dut

Trung tam Dich vu viéc lam

dinh

huéng tro cip that nghiép (kém
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theo toan bd hd so ctia TTHC)

Buwoc 6

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén, thu phi
theo quy dinh (néu co)

- Luu trlt ho so TTHC dién tir trén h¢ théng
thong tin giai quyét TTHC cua tinh

Vién chirc tiép nhan hd

so tai B phan Mot cura

cua Trung tam Dich vu
viéc lam

G106 hanh chinh

Quyét dinh vé& viéc cham dut
huodng trg cap that nghiép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Quy trinh s6 5: Chuyén noi hwéng tro cip thit nghiép (chuyén di)

Trinh tu
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, td chiec.
Truong hop t6 chue, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudéng dan dang ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai khoan cua nguwoi uy
quyén,).

- Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC

Vién chuc tiép nhan hd
so tai B phan Mét cura

- Gidy tiép nhan ho so/Gidy
hen tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd sof
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (kém theo toan bg
ho so clia TTHC),

- HO6 so duoc s6 hoa tai budc

Budc 1 : - , ~ . 01 ngay lam viéc | ..« A
1.2. S hoa hd so TTHC: ctia Trung tam Dich vy tiep nhan.
2 o em em e . N viéc lam
- Kiém tra dir li€u dién tir cua cac thanh phan i 2 L
hd so. _th'f thﬁoq Giay gioi thf}l
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. chuyen - vong tfq cap ¢ oat
, _ nghi¢p; Cong van gui Bdo
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin hiém xi hoi vé viéc chdm dit
tren h(?, thong. q chi tra tro cap that nghiép.
- Ky s6 tai liéu, chuyén bd phan xu 1y.
) * Xit 1y hd so TTHC: Vlgn chu:‘c bo p;han tham o 5 Gla}y gidi th1¢1;1 ve vice chuxen
Bude 2 -~ . . dinh phong Tong hop- | 0,5 ngay lam viéc | huong tro cap that nghiép;
- Tiép nhan bg h6 so ciia TTHC da s6 hoa tir | Hanh chinh & Bao hiém Cong van gui Bao hiém xa hoi
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B6 phan Mot cua .
- Kiém tra thong tin dir li€u di¢n tu

- ?(em x¢ét, tr‘mh, lanh dao don vi phé duyé¢t
két qua giai quyét TTHC.

that nghiép

vé viéc chAm dut chi tra tro cép
that nghi€p (kém theo toan bd
ho so cua TTHC)

Buwoc 3

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Trung tdm
Dich vu viéc lam

01 ngay lam viéc

Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén
huéng tro cap that nghiép;
Cong van giri Bao hiém x3 hoi
vé viéc chadm dut chi tra tro cép
that nghiép

Buorc 4

Chuyén tra két qua vé bd phan Mot cira cua
Trung tam Dich vu viéc lam

Vién chirc bd phan tham
dinh phong Tong hop-
Hanh chinh & Béo hiém
that nghiép

0,5 ngay lam viéc

Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén
huong trg cdp thit nghiép;
Cong van giri Bao hiém xa hoi
vé viéc chdm dut chi tra tro cap
that nghiép (kém theo toan b
hé so ciia TTHC)

Bwoc 5

- Tra két qua chp td chirc, c4 nhan, thu phi
theo quy dinh (néu co)

- Luu trit ho so TTHC dién tr trén h¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh

Vién chirc tiép nhan hd

so tai B phan Mot cura

cua Trung tam Dich vu
viéc lam

G106 hanh chinh

Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén
huong tro cap that nghiép;
Cong van gtri Bao hiém xa hoi
vé viéc dimng chi tra tro cap that
nghiép.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 6: Chuyén noi huéng tro cap that nghiép (chuyén dén)

Trinh ty
cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buorce 1

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chuec.
Truong hop t6 chlic, ca nhan chua c6 tai

Vién chtec tiép nhan hd
so tai BO phan Mot ctra
cua Trung tdm Dich vu

01 ngay lam viéc

- Gidy tiép nhin hd so/Gidy
hen tra két qua/ Phiéu yéu cau
bod sung hoan thién hd so/
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khoan thi tao hoac hudng dan dang ky trén
Cong DVCQG. (Lwu y: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy
quyén).

- Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC

1.2. S6 hoa hd so TTHC:

- Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phﬁn
ho so.

- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong.

- Ky s0 tai liéu chuyén bd phan xu 1y.

viéc lam

Phiéu tr chdi tiép nhin giai
quyét hd so (kém theo todn bé
ho so clia TTHC),

- HO so duge sd hoa tai bude
tiép nhan.

- Du thao Gidy gidi thiéu vé
viéc chuyén hudng tro cap that
nghi¢p; Cong van gui Bao
hiém xa hoi vé viéc cham dut
chi tra trg cAp that nghiép.

* Xir Iy ho so TTHC:

- Tiép nhan toan bd hd so ciia TTHC da sb

Vién chirc bo phan thim

Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén
huong tro cap that nghiép;

. hoa tir BO phan Mot ctra . dinh phong Tong hop- . 1+ .~ | Cong van gui Bdo hiém xa hoi
Buge 2 v Hanh chinh & Bao hiém | 0> D83y AmVIee | /x t  cham dirt chi tra trg o4
- Kiém tra thong tin dir li¢u dién tur. anh chit Saofie ve viec cham dut chi tra tro' cap
X ‘t trinh Ginh dao d {Shé duve that nghiép that nghiép (kem theo toan bo
- emq xe.:tq,. trmﬂr anh dao don v1 ph€ duye€t hé so ciia TTHC)
két qua giai quyét TTHC.
Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén
~ A huong trg cap that nghi¢p;
Buéc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Laqh dao Tgmg‘tam 01 ngay lam viéc | Cong vin giri Bao hiém x4 hoi
Dich vu viéc lam NI £ e s £
ve viéc cham dut chi trd trg cap
that nghiép.
Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén
Vién churc b phén tham huong tro cap that nghiép;
. Chuyén tra két qua vé bo phan Mot ctra cia | dinh phong Tong hop- . .. | Céng van gii Bao hiém xa hoi
Budrc 4 Trung tam Dich vu viéc lam Hanh chinh & Béo hiém 0,5 ngay lam vie vé viéc chdm dut chi tra tro cép
that nghiép that nghiép (kem theo toan bo

hé so cia TTHC).
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Bwoc 5

- Tra két qua chp t6 chuc, ca nhan, thu phi
theo quy dinh (néu co)

- Luu trlt ho so TTHC dién tir trén h¢ théng
thong tin giai quyét TTHC cua tinh

Vién chtrc tiép nhan hd

so tai BO phan Mét cura

cua Trung tam Dich vu
viéc lam

G106 hanh chinh

Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén
huéng trg cdp that nghiép;
Cong van giri Bao hiém x3 hoi
vé viéc chAm dut chi tra tro cép
that nghiép.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 7: Hb tro tw van, giéi thi¢u viéc 1am

Trinh ty
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhan hd so TTHC c4 nhan, t6 chirc.
- Tu van, cung cip thong tin don vi tuyén

Vién chirc tiép nhan hd
so tai BO phan Mot ctra

- Phiéu Tu van, gidi thi€u viéce
lam/Giay gidi thi€u nguoi lao

Buéce 1 : : . : , A . Gi0 hanh chinh | dong voi nguoi st dung lao

dung, vi tri viéc lam, nganh nghé lam viéc | cua Trung tim Dich vu d6n§ (néu c§ ahan d(k)n.g%l v6i

\ e \ A A 5 7 A A l‘ . .

phu hop véi trinh d9, tay nghé cua c4 nhan. vice lam vide 1am)

* Xir 1y ho so trén méi trudng dién tir

- Nhap s6 dinh danh c4 nhan vao hé théng

thong tin giai quyét TTHC cua tinh, dinh | Vién chuc tiép nhan hd

kem két qué giai quyét TTHC. i Bo phan Mot ci , - Phié 4n, gidi thiéu vid
Buée 2 qua glai quy so tai BO phan Mot cira Gio hanh chinh Phiéu Tu van, gio1 thi¢u viéc

- Luu trit hd so TTHC dién tr trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi
theo quy dinh (néu co).

cua Trung tdm Dich vu
viéc lam

lam.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Quy trinh sb 8: Giai quyét hd tro hoc nghé

Trinh ty

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc

Két qua/san pham
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cac buoc
thuc hién

hién (ngay/ngay
lam viéc)

1.1. Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chiec.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua cé tai
khoan thi tao hodc hudéng dan dang ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy
quyén).

- Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC cua cé
nhan, t6 chuc dang ky trén cong DVC truc

Vién chtrc tiép nhan hd
so tai B phan M{t cua

- Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién hd so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so/ Phiéu kiém soat quy trinh

Buée 1 1 . an Ve 01 ngay lam viéc | gidi quyét hd so (kem theo
tuyén. ‘ cua Trung talf‘n Dich vu toan bé hé so ciia TTHC);
1.2. S6 hoa hé so TTHC: viee fam \ T
Kid dit licu dién £ cita cdc thanh pha - HO so dugc so hoa tai budc
- 1€m tra du li€u dien tu cua cac thanh phan tiép nhan.
ho so.
- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong.
- Ky s6 tai liéu, chuyén bo phan xt 1y.
* Xir 1§ h 3 so TTHC: - Toan bd ho so ciia TTHC;
2.1. Tiép nhan bd hé so ciia TTHC da sb hoa - Dy théo van ban trd 11 hogc
tr BO phan Mot ctra ciia Trung tdm Dich vu Quy‘et dinh Ve vige ho trg hQC
viéc lam. Vién chitc bo phan thim g%he t(qd)‘_wc s0 hoa theo dir licu
. e A e AL aeA en -1h phone Téne hoo- o ién tw);
Buéc2 | 2-2- Cp nhét thong tin, dit liéu dién ti }?ﬁgh Ehionr;lg& (glégo h(.;‘gm 16 ngdy lam viéc S
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién tir do 2 _ - Dir hf-:u ﬁh@n [tu cua giay to
that nghiép phai c6 toi thiéu céac truong

B6 phan Mot cira chuyén dén (ban scan
hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

thong tin (Md loai gidy to; So
dinh danh cua 16 chirc cd nhan;
Tén gidy to; Trich yéu néi
dung; Thoi han co hiéu luc cua
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3.2. Xir Iy ho so trén moi truong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra
101 cua co quan lién quan dugc s hoa theo
dir liéu dién tu, trr phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao vin ban két qua giai
quyét TTHC dién ttr, trinh 1anh don vi xur ly.

gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh)

Xem x¢&t, trinh 1anh dao don vi phé duyét két

Lanh dao Trung tam

- Quyét dinh vé viéc hd trg hoc
nghé hodc Vian ban tra 101

Buge3 | i gidi quyét TTHC Dich vu viée lam | 0> ngaylamvige | g o & héa theo dit licu dien
tr).
. n A 1A . e £ Lanh dao S¢ Lao dong- \ s A Quyét dinh vé viéc hd trg hoc
Buwoc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Thwrong binh va Xa hoi 02 ngay lam viéc ngh.
. Chuyén tra két qua vé bo phan Mot cira cta | Vién chirc bd phan thim | Quygt dinh vE vice ho tro hoc
Buoc 5 . : A 1 . 0,5 ngay lam viéc | nghé¢ (kém theo toan bo ho so
Trung tam Dich vu viéc lam dinh ;
cua TTHC)
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhén, thu phi | Vién chic tiép nhan hd
th dinh (néu c
Buéc 6 eo quy dinh (néu co) so tai bo phan Mot cira Gio hanh chinh Quyét dinh vé viéc ho trg hoc

- Luu trit ho so TTHC dién tr trén h¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh

cua Trung tam Dich vu
viéc lam

nghé

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh s6 9: Thong bzo viéc 1am hang thang

Trinh tu
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham
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- Tiép nhan hd so TTHC cé nhan, t6 chirc. Vién chue tiép nhan hd . A A e 1ax
Kidm tra théng fin. xdc nhan vio Phu 1 so tai B phan Mot cita - Thong bao vé€ viéc tim ki€ém
Buge 1 |- lem 'ra thong tin, xac nhan vao Fu fuc | ot B0 Bre= 7> Gio hanh chinh | viéc 1am cua thang hudng tro
Thong tin thong bdo tim kiém viéc lam hang | cua Trung tdm Dich vu P .
. 21 cap that nghiép.
thang. viéc lam
* Xir Iy hd so trén méi truong dién tir
- Nhép s dinh danh ca nhén vao hé thong ‘ ’
thong tin giai quyet TTHC cua tinh, dinh | Vién chirc tiép nhan ho - Thong bao vé viéc tim kiém
Buée 2 kém két qua giai quyet TTHC. so tai B§ phan Mot ctra Gio hanh chinh viéc lam cua thang huodng tro
wéc . s T 10 hanh chin £ 1A .
- Luu tritr ho so TTHC dién tir trén h¢ thong | cua Trung tm Dich vu cap that nghiép.
thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. viéc lam
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi
theo quy dinh (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong quy dinh thoi gian

Tong cong: 09 quy trinh ndi bo cip tinh (trong doé.: 05 quy trinh thugc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Lao déng — Thwong binh va Xa
héi, ¢6 04 quy trinh thudc tham quyén gidi quyét ciia Trung tdm Dich vu viéc lam thuce hién tai Trung tam dich vu viéc lam tinh)



