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DANH MUC THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH; THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG; THU TUC
HANH CHINH BAI BO TRONG LINH VU'C AN TOAN, VE SINH LAO PONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY CUA SO LAO PONG, THUONG BINH VA XA HQI TINH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngdy  thang  nam 2020 ciia Chui tich Uy ban nhén dén tinh Kon Tum)

thﬁn L ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh cap tinh: 02 TTHC

Linh vwe/Tén thii tuc hainh | Thoihan | Dia diém thyc hi¢n tiép nhan hé so | Phi, 1¢ phi

STT . L a vk o ene £ .
chinh oidi quyet va tra két qua giai quyét TTHC (néu ¢o)

Can cir phap ly

| | Linh vue: An toan, vé sinh lao dong (02 TTHC)

- Can co Nghi dinh sb
88/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu

Thu tuc giai quyet ché do bao
hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép cia nguoi lao

dong giao két hop dong lao Trung tam P[]uc vu har}h chinh cua Luat An toan, vé sinh lao
1 dong vo1 l’lhleu nguoi st dung 05 ngay (bng tinh (So6 70 Lé Hong Phong, Khan dong vé bao hlérp tai nan lap

lao dong, gom: HO tro chuyén | lamviéc thanh pho Kon Tum, tinh Kon 9 dong, bénh nghé nghiép bat

d6i nghé nghiép; kham bénh, Tum) budc. , ’

chita bénh nghé nghiép; phuc - Quyét dinh s6 1107/Qb-

hoéi chtrc ning lao dong; huin BLDTBXH ngay 16/9/2020

luyén an toan, vé sinh lao dong caa Bo Lao dong, Thuong

binh va X& hoi

Thu tuc hd tro chi phi kham, X . ) - Can ct Nghi dinh s0

chira bénh nghé nghiép cho Trung tam P[mc vu ha(lh chinh 88/2020/ND-CP ngay
, |nguoi lao dong phit hién bj 05ngay (cong tinh (So6 70 Lé Hong Phong, Khong 28/7/2020 cia Chinh phu

bénh nghé nghiép khi da nghi | lamviéc thanh phé Kon Tum, tinh Kon quy dinh chi tiét mot sb
huu hoac khéqg con lam viéc Tum) diéu cua Luat An toan, vé
trong cac nghé, cong viéc cod sinh lao dong v€ bao hiém




nguy co bi bénh nghé nghiép tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép bt budc.

- Quyét dinh s6 1107/Qb-
BLDTBXH ngay 16/9/2020
cua B6 Lao dong, Thuong
binh va Xa hoi

B. Danh mue thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung cip tinh: 01 TTHC

STT Linh vue/Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh sira doi, bé sung

| | Linh vwe: An toan, vé sinh lao dgng (01 TTHC)

Nghi dinh sO 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh
1 | Ho tro kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao dong | chi tiet mot so diéu ctia Luét An toan, yé sinh laq dong vé bao hiém tai
nan lao dong, bénh ngh¢ nghiép bat budc.

C. Danh muc thii tuc hanh chinh bdi b6 cap tinh: 01 TTHC

STT Linh vwe/Tén thu tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh bai bé

| | Linh vwe: An toan, vé sinh lao dgng (01 TTHC)

Ho tro kinh phi dao tao chuyén doi nghé nghiép; Nghi dinh s6 37/2016/ND-CP ngay 15/5/2016

kham bénh nghé nghiép; chita bénh nghé nghiép;
phuc héi chtic ning lao dong cho nguoi lao dong bi
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

Téng s6: 04 Thi tuc hanh chinh (trong @6: 02 TTHC mdi ban hanh cdp tinh; 01 TTHC sita doi, b6 sung cap tinh; 01 TTHC
bai bo cap tinh)




Phan II:
NOI DUNG CHI TIET TUNG THU TUC HANH CHINH
A. Thii tuc hanh chinh méi ban hanh cép tinh: 02 TTHC
I. Linh vwe: An toan, vé sinh lao dong (02 TTHC)

1. Thi tuc: Thi tuc gidi quyét ché do bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghe nghiép cua ngum lao dong giao két h(rp dong lao dong vaéi nhiéu nguoi
sir dung lao dong, gdbm: HS tro chuyén doi nghé nghiép; kham bénh, chira
bénh nghé nghiép; phuc hoi chirc ning lao dong; huin luyén an toan, vé
sinh lao dong

- Buwée 1: Nguoi st dung lao dong ndp 01 b ho so
cho S& Lao dong - TB&XH qua Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Kon Tum:

+ Pia chi: 70 Lé Hong Phong - Thanh phd Kon Tum
- Tinh Kon Tum;

+ Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tur 13h30 dén 16h30 céac ngay tu thir 2 dén thir
6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18 theo quy dinh).

- Buwéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va
day du cta ho so:

+ Truong hop hd so ddy du thi cong chuc viét gidy
hen cho to chte.

+ Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 1é thi
cong chiuc hudng din vé chinh stra, b sung (truc
Trinh tw thwe hién: | tiép)

+ Truong hop tir chdi phai tra 10i bang vian ban va
néu ro ly do.

+ Chuyén hé so hop 1¢ dén S¢ Lao dong — TB&XH
tinh

- Bude 3: Trong 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa
héi tién hanh thadm dinh hd so, quyét dinh viéc hd tro.
Néu khong hd tro phai tra 1oi bang van ban cho
nguoi st dung lao dong va néu ro 1y do.

- Bwéc 4: Tra két qua truc tiép tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh hodc qua duong buu dién.

+ Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén thir
6 hang tuan (trlr cac ngdy nghi 1€ theo quy dinh).

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh

Cach thirc thye hi¢n: chinh cong tinh hodc qua duong buu dién




Thanh phin, sb
lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so gom:
HG tro chuyén ddi nghé nghiép:

- Van ban cua nguoi su dung lao dong dé nghi hd tro
kinh phi dao tao chuyén doi nghé nghiép cho nguoi
lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghe nghiép theo
Mau sb 03 tai Phu luc cta Nghi dinh s6 88/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020.

- Ban sao c6 ching thuc Bién ban giam dinh mure suy
giam kha nang lao dong cua HO1 dong giam dinh y
khoa.

- Ban sao c6 chung thuc cac chig tu thanh toan céc
chi phi dao tao theo quy dinh.

H® tro kinh phi kham bénh nghé nghiép
- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi kham bénh nghé

nghiép theo Mau s6 05 tai Phu luc cua Nghi dinh sb
88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

- Ban sao c6 chimg thyc ho so bénh nghé nghiép cla
co s& kham bénh, chira bénh nghé nghiép.

- Ban sao ching tur thanh toan cac chi phi kham bénh
nghé nghiép theo quy dinh.

HJ tro kinh phi chira bénh nghé nghiép

- Vin ban d& nghi hd trg kinh phi chira bénh nghé
nghi¢p cho nguoi lao dong theo Mau s6 07 tai Phu
luc cia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay
28/7/2020.

- Bé}n sao ¢6 chung thuc hd so xac dinh mic bén}}
nghé nghi¢p cua co sé kham bénh, chita bénh nghé
nghiép.

- Ban sao giéy ra Viéq hodc trich sao hd so bénh an
sau khi chita bénh nghé nghiép.

- Ban sao chung tur thanh toan chi phi chira bénh
nghé nghiép.

HG tro kinh phi phuc hoi chirc ning

- Vin ban dé nghi hd trg kinh phi phuc hé),i chtrc nang
lao dong cho nguoi lao dong theo Mau s6 09 tai Phy
luc cuia Nghi dinh s6 88/2020/NDB-CP ngay
28/7/2020.

- Béan sao c6 chung thuc giay chuyén vién dén don vi




phuc hoi chtc nang lao dong cua co s& kham bénh,
chita bénh ddi voi truong hop phai chuyén vién; dbi
v6i truong hop bénh vién c6 khoa phuc héi chuc
nang, ban sao c6 chung thuc bénh an c6 nd1 dung
chuyén bénh nhan vé khoa phuc hdi chtic ning.

- Ban sao ching tir thanh toan chi phi phuc h?)i chtrc
nang, khong bao gém kinh phi cho trang thi€t bi ho
trg phuc hoi chuc nang.

b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bo.

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
da hd so hop 1& theo quy dinh, S& Lao dong -
Thuong binh va X& hoi tién hanh tham dinh ho so,
quyét dinh viéc hd tro.

Poi twong thue hién:

Ngudi st dung lao dong

Co quan thuc hién:

S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

Két qua:

Quyét dinh viéc hd tro kinh phi

Phi, Lé& phi (néu cé):

khong

Tén miu don, to
khai:

- Van ban cua nguoi su dung lao dong dé nghi hd tro
kinh phi dao tao chuyén d6i nghé nghiép cho nguoi
lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép (theo
Mau s6 03 tai Phu luc cia Nghi dinh 56 88/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020).

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi kham bénh nghé
nghiép cho nguoi lao dong (theo Mau s6 5 tai Phu
luc cua Nghi dinh s6  88/2020/ND-CP ngay
28/7/2020)

- Vian ban d& nghi hd tro kinh phi chira bénh nghé
nghiép cho ngudi lao dong (theo Mau sé 07 tai Phy
luc cia Nghi dinh s6 88/2020/NP-CP ngay
28/7/2020).

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi phuc hdi chtic ning
lao dong cho ngudi lao dong (theo Mau s6 09 tai Phu
Iuc cia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay
28/7/2020).

Yéu cau, dieu kién
(néu co):

HG tro chuyén doi nghé nghiép:

Ngudi stir dung lao dong dugc hd tro kinh phi dao tao
nghé dé chuyén doi nghé nghiép cho ngudi lao dong
theo quy dinh tai Diéu 55 Luat An toan, vé sinh lao
d6ng khi nguoi lao dong c6 du cac diéu kién sau day:
- Suy gidm kha nang lao dong do bi tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép tir 31% trd 1én;

- Pugc nguoi sir dung lao dong sip xép cong viée
moi thudc quyén quan 1y phu hop voi stc khoe,




nguyén vong cua ngu’OI lao dong nhung cong viéc do
can phai dao tao nghé dé chuyen d6i;

- Pang tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép theo quy dinh cua phap ludt tai thoi
diém bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

HG tro kinh phi kham bénh nghé nghiép:

Nguoi str dung lao dong duoc hd trg kinh phi dé
kham bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong theo quy
dinh tai diém a khoan 2 Diéu 56 Luat An toan, vé
sinh lao dong khi nguoi lao dong c6 du cac diéu kién
sau day:

- C6 thoi gian dong bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép du tir 12 thang trd 1én va dang tham gia
tinh dén thang lién ké trudc thang dé nghi hd tro kinh
phi kham bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong;

- B3 dugc phat hién bénh nghé nghiép tai cac co s&
kham bénh, chita bénh nghé nghlep

Hb trg kinh phi chira bénh nghe nghiép:

Nguoi lao dong duoc hd tro kinh phi chita bénh nghé
nghiép theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 56
Luat An toan, vé sinh lao dong khi c6 du cac diéu
kién sau day:

- Pa duoc chan doan bj bénh nghé nghiép tai co s&
kham bénh, chira bénh nghé nghiép.

- b3 tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép du 12 thang trd 1én va dang tham gia tinh dén
thang lién ké trudc thang dé nghi hd trg kinh phi
chita bénh nghé nghiép.

- C6 tham gia bao hiém x3 hoi bat budc trong thoi
gian 1am cac nghé, cong viéc gy bénh nghé nghiép.
H® tro kinh phi phuc hoi chirc ning:

Nguoi lao dong duoc hd tro kinh phi phuc hdi chic
nang lao dong c6 du cac diéu kién sau:

- Pugc co s¢ kham bénh, chita bénh chi dinh phuc
hdi chtrc ning lao dong;

- Suy gidm kha nang lao dong tur 31% trd 1én do tai
nan lao dong, bénh nghé nghié¢p;

- Pang tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép theo quy dinh ctia phap ludt tai thoi
diém bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

Can cw phap ly:

- Can cu Luat An toan, v¢ sinh lao dong ngay
25/6/2015.

- Can cir Nghi dinh sé 88/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot so




diéu cua Luét An toan, vé sinh lao dong vé bao hiém
tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p bat budc.




Mau s6 03
CO QUAN CHU QUAN (néu CONG HOA XA HOI CHU NGHiA
co) VIET NAM
TEN CO SO Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
ST Lo , ngay ... thang ... nam ...

V/v: Be nghi hd trg kinh phi
dao tao chuyén doi nghé
nghiép
Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi ....... @

I. THONG TIN VE CO SO

1. TN CO SOP oottt ettt ettt ettt ettt ere e
2. DA CNT U SO ettt ettt ettt
3. bién thoai ¢6 dinh: ........ccocovevvvvnnnnn, Pién thoai di dONG: .....cvvveeeee. “)
4. Thu Gén th (EMail): ..ocveieeeeec e
5. Nguoi dai dien®: ..o ChIC VU e,

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. P& nghi hd tro kinh phi dao tao chuyén d6i nghé nghiép sau khi bi tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong dang lam viéc tai co so theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 ............. /2020/ND-CP ngay....thang.... nam 2020 cua
Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg: Thang tin chi tiét giri kem
theo van ban dé nghi nay;

b) ToNg 6 tieN NS tro DANG SO 1A ... dang.
2 E 10T ) 211 TP

c) Tai khoan nhan tién hd trg caa co s6©:

- TeN chi tal KNOAN: .....ociiiiiiis s e,

= S AT KNOANT ..ot e ettt

2. bang ky nhan théng béo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang:™
Vin ban o Thu dién tir o Tin nhin o

Noi nhgn: NGUOI SU DUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)
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DANH SACH NGUOI LAO PONG PE NGHI HO TRQ KINH PHi PAO
TAO CHUYEN POI NGHE NGHIEP
(Kem theo Van ban So... ... ngay.......

thang....nam.... cia co sé @)

S0s0 | So

. Cong viéc| Cong Kinh Thoi diém(Kinh
.| Ho N9&Y| | bao | dién |khibjtai| viéc |phj|(nim)da| phi |
SO |5 [thangGi6l ni&m | thoai | nanlao | sau |gae | dwgchd | @& CGhl
' ten Mam ftinh - y5  Inguyi dong/bénh khi | tag | tre kinh |nghj U
sinh hoi/Ma| lao | nghé ghuyénngha| phidao | hé
1
2
Tong
cong
Ghi chu

@ Ghi tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi nguoi sir dung lao
dong dong bao hiem xa hoi cho nguoi lao dong.

@ Ghi day du tén co so.

@) Ghi day du dia chi noi co s& dong tru 5ot 6 nha, ngd (ngach, hem),
duong pho, to (thdn, xom, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho),
tinh, thanh pho.

) Ghi 16 s0 dién thoai cua co so; s6 dién thoai di dong cua ca nhan lién
hé giai quyet ho trg nguoi lao dong cia co so.
®) Ghi day du ho va tén ngudi dai dién cia co so.
®) Pién day du thong tin vé tén chu tai khoan; s6 tai khoan; ngan hang,
kho bac nha nudc noi co s¢ mo tai khoan.

() Chi duogc lya chon mot hinh thirc va danh dau X vao 6 tréng o
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MAu s6 05
CO QUAN CHU QUAN (néu CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
o) VIET NAM
TEN CO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
ST Locooe ,ngay ... thang ... nam ...

V/v: B& nghi hd trg kinh phi
kham bénh nghé nghiép

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi........ @ ...

I. THONG TIN VE CO SO

L. T8N CO SOP: ettt sttt
2. DA ChI I SO ettt
3. bién thoai ¢d dinh: ........ccooveeueen.... Pién thoai di dONG: ....cvveveenee, “)
4, Thu GEn thr (EMail): ..ocoeiiiiiis o e
5. Nguoi dai dien®: ..., CNUC VU oo e e,

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Be nghi hd trg kinh phi kham bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong
theo quy dinh tai Nghi dinh so ........... /2020/ND-CP ngay....thang.... nam 2020
caa Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro: Thong tin chi tict gii kém
theo van ban dé nghi nay;

b) Tong $6 tidN hd tro DANG SO 18 ... ddng.
BANG CNTE .ottt ettt en et n ettt
¢) Tai khoan nhan tién hd trg cua co s6®:

- TEN Chl tal KNOAN: .....veiiiiie e
= SO 1A KNOAN: ..ottt
- Tai Ngan hang/Kno DAC: .......c.ccoveiiiiiiece e
2. bang ky nhan thdng béo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang:™
Van ban o Thu dién ti o Tin nhan o

Noi nhan: NGUOI SU DUNG LAO PONG
- Nhur trén; (Ky tén, dong dau)



- Luu: VT,...

12
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DANH SACH PE NGHI HO TRQ KINH PHIi KHAM BENH NGHE

, NGHIEP
(Kem theo Van ban so

ngay ... thang ... nam.... cua co sé @....)

S0s0| S0 | | COng Bénh| Thoi | Mic

Ho [Ngay bdo | thang d‘?n viéc | nghd | diém | kinh
Sb| s [thangGii hiém | tham |/ dang nghigp (nim) di| phi Ghi
IT) 5 |RAM tinh| xa |giabao 2Mlam khil dwec | dugc hd | kham [chu

N sinh | hgi/Mahiém tail " phat | phat | tre kinh | bgnh

s0 bdo|nan lao co) hién | hién |phi kham| nghe

1
2
Tong
cong

Ghi chu

@ Ghi tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ngudi sir dyung lao

dong dong béo‘hiém x&a hdi cho nguoi lao dong.
@ Ghi day du tén co s,

@) Ghi day du dia chi noi co s dong tru 56t 6 nha, ngd (ngach, hem),
duong pho, t6 (thdn, xom, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho),
tinh, thanh pho.

“) Ghi rd sb dién thoai cua co so; sd dién thoai di déng caa ca nhan lién

hé giai quyét hd tro ngudi lao dong caa co so.
®) Ghi day du ho va tén nguoi dai dién cta co sé.

®) Pién day du thong tin vé tén chu tai khoan; s6 tai khoan; ngan hang,

kho bac nha nudc noi co s mao tai khoan.

() Chi dugc lya chon mét hinh thirc va danh dau X vao 6 tréng o
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Mau s6 07
CO QUAN CHU QUAN (néu CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
c6) VIET NAM
TEN CO SO Poc lap - Tw do - Hanh phc
ST leivii , ngay ... thang ... nam ...

V/v: B& nghi hd trg kinh phi
chira bénh nghé nghiép

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi........ @ ...

I. THONG TIN VE CO SO

L. TN CO SO ettt ettt et e et e et et et e e e e eeeens
2. D1 ChI I SOD: et
3. bién thoai ¢d dinh: .........coccovvveveeeen. bién thoai di dong: .............. *)
4, Thu Gen thr (EMail): ...ooveeiieece e
5. Nguoi dai dien®: ..., ChUC VU ..o,
I1. NOI DUNG PE NGHI

1. D& nghi hd tro kinh phi chita bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong
theo quy dinh tai Nghi dinh so ......... /2020/ND-CP ngay... thang ... nam 2020
cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro: Thong tin chi tict giri kém
theo van ban dé nghi nay;

b) Tong s6 tién hd tro DANG S 13....v.vveve e ddng.

¢) Hinh thac nhan tién voi timg nguoi lao dong tai Danh sach kém theo.
2. bang ky nhan thdng béo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang:©
Van ban o Thu dién tir o Tin nhin o

Noi nhan: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)



DANH SACH NGUOI LAO PONG PE NGHI HO TRQ KINH PHI

(Kém theo Vin ban sé

15

CHUA BENH NGHE NGHIEP
.. NQAY .....thdng....ndm.... ciia co s¢ @ ...

Sau:

Sésé | SO Thoi | Miic
bao |thang S Bénh divém kinh
IhoNgdy| | hiém tham dign Cong nghé (nam)| phi Hinh
S6|. ~thangGisi x& | gia | % vigc nghigp da chira thic nhan CN
Mlan niam [tinh hoi/Ma bgo (nA[J dang| dugc dx“".)'c bgnf; ti;rl"l (7) * cha
sinh|  |s6 bao| hiem S 1am | gjdy |ho tre| nghe €
hiém | tai | ©0) trj | kinh |nghiép
x& hoi| Nan phi | deé
- ~ T L Chuyén
khoan:
1 + SO tai
khoan: ...
+ Ngan
2
Téng
Ghi chu

@ Ghi tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao
dong dong bao hiém xa hoi cho nguoi lao dong.
@ Ghi day du tén co so.
@ Ghi day du dia chi noi co s¢ dong tru s6: s0 nha, ngd (ngach, hem),
duong pho, to (thén, xom, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho),
tinh, thanh pho.
) Ghi 10 s6 dién thoai clia co s¢; 56 dién thoai di dong cua ca nhan lién
hé giai quyét ho trg nguoi lao dong cia co so.

®) Ghi day du ho va tén nguoi dai dién cua co so.

®) Chi duogc lya chon mot hinh thirc va danh dau X vao 6 tréng o

™ Ung voi timg ngudi lao dong chi dugc chon mét hinh thirc nhan tién
ho tro 1a “Chuyén khoan” hoac “Tién mat”, dong thoi dién du cac thong tin nhu

- Trudng hop chuyén khoan: Ghi s6 tai khoan va ngan hang cua ngudi lao
dong duoc nhan che do;
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- Truong hop chuyén tien mat: Lya chon mot noi nhén 1a “Tai co quan
BHXH” hoac “Qua to6 chic dich vu BHXH”.
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MAu s6 09
CO QUAN CHU QUAN (néu CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
c6) VIET NAM
TEN CO SO Poc lap - Tw do - Hanh phc
ST Lo , ngay ... thang ... nam ...

V/v: B& nghi hd trg kinh phi
phuc hoi chire nang lao dong

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi .......c.cccuvee.... @

I. THONG TIN VE CO SO

L. T8N CO SOP: ettt ettt ettt
2. D1 ChI I SOD: ettt
3. bién thoai ¢d dinh: .........cooccvveeveeennn Pién thoai di doNG: ........ec....... *)
4, Thu GEN trr (EMal): c.oooveeece e
5. Nguoi dai dien®: ..o ChUC VU oo,

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi hd trg kinh phi phuc hoi chirc ning lao dong cho ngudi lao
dong theo quy dinh tai Ngvhi dinh so ............ /2020/ND-CP ngay....thang.... nam
2020 cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro: Thong tin chi tict gii kém
theo van ban dé nghi nay;

b) Tong $6 tién hd tro DANG SO 3. ddng.
BANG CNTE vttt ettt
¢) Hinh thac nhan tién voi timg nguoi lao dong tai Danh sach kém theo.
2. bang ky nhan thdng béo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang:®©
Van ban o Thu dién tir o Tin nhin o

Noi nhan: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)
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DANH SACH NGUOI LAO PQNG PE NGHI HO TRQ KINH PHI PHUC
HOI CHUC NANG LAO PONG

(Kém theo Vin ban S6. ..... NQAY ...... thang....ndm.... ciia co s¢ @ ...

S6 50 Sé Mic suy| Thoi | Mic
AHONgay _?ao | gien quggl?m kha dlf!m klnh Hinh thc _
So| <thangGiéihiem xa|,, * .| viéc |nang lao| (ndm) | phi A oa | Ghi
val . Sl e thoai N ~ nhan tien .
TT| . [nam tinh| h§i/Ma dang| dong do |da duwgc| phuc : chu
tén| . 2 (néul s s x . N (7)
sinh szao c6) lam | tai nan | ho trg' | hoi
hiem xa lao dong,|kinh phi| chirc 7
1. Chuyén
khoan: +
So tai
1 khoan:...
+ Ngan
hang: ..........
2. Tien
mat:
2
Tong
Ghi chu

M Ghi tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong, noi ngudi st dung lao
dong dong bao hiem xa hoi cho nguoi lao dong.

@) Ghi day du tén co so.

@ Ghi day du dia chi noi co s¢ dong tru s6: 0 nha, ngé (ngach, hém),
duong pho, to (thon, xém, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho),
tinh, thanh pho.

) Ghi rd s dién thoai cua co s&; s6 dién thoai di dong cua ca nhan lién hé
giai quyet ho trg nguoi lao dong cia co sé.

) Ghi day du ho va tén nguoi dai dién cua co so.
®) Chi duoc lya chon mot hinh thire va danh dau X vao 6 tréng o .

(™ Ung véi timg nguoi lao dong chi dugc chon mdt hinh thirc nhan tien hd
tro 1a “Chuyén khoan” hoic “Tién mat”, dong thoi dién du cac thong tin nhu
sau.

- Trudng hop chuyén khoan: Ghi sé tai khoan va ngan hang cia ngudi lao
dong duoc nhan che do;
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- Truong hop chuyén tién mit: Lua chon mot noi nhén 1a “Tai co' quan
BHXH” hodc “Qua to chuc dich vu BHXH”.
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2. Thii tuc: Thii tuc hd tro chi phi kham, chira bénh nghé nghiép cho
ngwoi lao dong phat hién bi bénh nghe nghiép khi da nghi huu hoac khong
con lam vi€c trong cac nghe, cong viéc c6 nguy co bi bénh nghe nghiép

- Bwée 1: Nguoi lao dong hoac nguoi st dung lao
d6ng noi ngudi lao dong dang 1am viéc ndp 01 bd hd
so theo quy dinh dén So Lao dong- TB&XH qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Kon Tum:

+ Pia chi: 70 Lé Hong Phong - Thanh phé Kon Tum
- Tinh Kon Tum;

+ Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén thi 6
hang tuan (trlr cac ngay nghi 18 theo quy dinh).

- Bude 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va
day du cia ho so:

+ Truong hop ho so ddy du thi cong chuc viét gidy
hen cho t6 chte.

Trinh tw thue hién: |+ Truong hop ho so con thiéu va chua hop 16 thi cong
chtrc hudng dan vé chinh stra, bd sung (truc tiép)

+ Truong hop tir chbi phai tra 10i bang van ban va
néu rod ly do.

+ Chuyén hd so hop 18 dén S& Lao dong — TB&XH
tinh

- Bude 3: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép
nhan thadm dinh hd so va quyét dinh viéc hd tro. Néu
khong hd tro tra 161 bang van ban va néu 1d 1y do.

- Buwéc 4: Tra két qua truc tiép tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh hodc qua duong buu dién.

+ Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén thr 6
hang tuan (trlr cac ngdy nghi 18 theo quy dinh).

Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh hodc qua duong buu di¢n

a) Thanh phan ho so gom:

- Pon dé nghi hd tro chi phi kham, chita bénh nghé
nghiép cua nguoi lao dong theo Mau sb 02 tai Phu
luc ctia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020
d6i voi nguoi lao dong da nghi huu hodc thoi viéc;
hodc van ban cua nguoi st dung lao dong noi nguoi
lao dong dang 1am viéc theo Mau s6 5 ctia Nghi dinh
s 88/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 va ban sao co
chtng thue ho so xac dinh mic bénh nghé nghiép cua

Cach thirc thuce hién:

Thanh phén,sd lwgng
ho so:
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co s& kham bénh, chita bénh nghe nghiép, dbi voi
truong hop ngudi lao dong chuyén dén 1am viéc cho
nguoi st dung lao dong khac.

- Ban sao c6 chimg thuc hd so bénh nghé nghiép cua
co s& kham bénh, chira bé¢nh nghe nghiép va ban sao
c¢6 ching thuc hd so xac dinh mac bénh nghé nghiép
ctia co s& kham bénh, chira bénh nghé nghiép.

- Ban sao gidy ra vién hoic trich sao hd so bénh an
sau khi diéu tri bénh nghé nghiép.

- Ban chinh ching tir thanh toan cac chi phi kham,
diéu tri bénh nghé nghiép theo quy dinh.

b) S lwong hd so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du
hd so hop 18 theo quy dinh S6 Lao dong - Thuong
binh va X4 héi tién hanh tham dinh hd so, quyét dinh
viéc hd tro va gui quyét dinh (kém theo dit liéu danh
sach hd trg) cho co quan bao hiém x4 hoi.

Poi twong thue hién:

Nguoi str dung lao dong, nguoi lao dong.

Co quan thuc hién:

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Két qua:

Quyét dinh viéc hd tro kinh phi

Lé phi (néu co):

khong

Tén miu don, to

khai:

Pon dé nghi hd tro chi phi kham, chita bénh nghé
nghiép cua ngudi lao dong theo Mau sd 02 tai Phu
luc cia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay
28/7/2020.

Hoac van ban ctia nguoi st dung lao dong noi nguoi
lao dong dang lam viéc theo Mau s6 5 ctia Nghi dinh
s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020

Yéu cau, dieu kién
(néu cd):

- Nguoi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép trong
khoang tho1 gian bao ddm theo quy dinh cua B
truémg Bo Y té.

- C6 tham gia bao hiém x3 hoi bat budc trong thot
gian lam nghé, cong viéc gay ra bénh nghé nghiép.

- Bi suy gidm kha ndng lao dong tir 5% tr¢ 1én do bi
bénh nghé nghiép.

Can cir phap ly

- Can ctr Luat An toan, vé sinh lao dong ngay
25/6/2015.

- Cin ctt Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luit An toan, vé sinh lao dong vé bao hiém
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bét budc.
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MAu s6 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ PON PE NGHI ‘
Vé viéc hd trg kinh phi kham, chira bénh nghé nghiép

Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi........ @ ...

I. THONG TIN VE NGUOI LAO PONG

I (Y= (=] o RS
2. Ngay thang nam sinh: ..........ccccoeveeiiieiie e, Gigitinh.....c.ccoeeenen,
3. D12 Chi NOT CU LT oo
O D = 1 1 oYY SRR
5. Sb chimg minh thu hoic thé cin cudC cONG AAN: .......cvvvveeeeeeeeeceeen,
NGAY CAP: v NS e o
6. S6 56 bao hiém xa hoi/MA $6 bao hiEM XA NOI: ..o
7. Bénh nghé nghiép dugC phat RGN ........coeeeceeeeceeeee e,
8. Nghé nghiép gay ra bénh nghé nghiép duoc phat hién: ........c.cc.cce........

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi hd trg kinh phi kham, chita bénh nghé nghiép theo quy dinh tai
Nghi dinh s6..../2020/ND-CP ngay.. .thang... nam 2020 cua Chinh phu, cu thé
nhu sau:

a) Kinh phi dé nghi hd tro®:

o Hb tro kinh phi khdm bénh nghé nghiép, véi sé tién la:............... dong
o Hb tro kinh phi chira bénh nghé nghiép, voi so tién la: ............... dong

b) Hinh thitc nhan kinh phi h tro®

- Hinh thuc thanh toan chuyén khoan:

SO A KNOAN: <.t r e een et n e
F NGAN NANG ..ot
- Hinh thtc thanh toan tién mat;

0 Tai co quan BHXH o Qua tb chirc dich vu BHXH
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2. bang ky nhan thdng béo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang: @
Vin ban o Thu dién tir o Tin nhin o

T6i xin cam doan nhitng thong tin trén hoan toan ding su that. D& nghi

So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh ............ xem xét, ho trg theo quy
dinh.
Tai liéu c6 gui kém theo: NGUOI LAM PON

e ———————— (Ky, ghi rd ho tén)
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Mau s6 05
CO QUAN CHU QUAN (néu CONG HOA XA HOI CHU NGHiA
co) VIET NAM
TEN CO SO Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
ST Lo , ngay ... thang ... nam ...

V/v: Bé nghi hd trg kinh phi
kham bénh nghé nghiép

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi........ @ .

I. THONG TIN VE CO SO

L. TN CO SOP: ettt ettt ettt ettt ettt e s
2. DA CNT U SO ettt ettt
3. bién thoai ¢6 dinh: ........ccoveeveeeee... Pién thoai di doNG: .....oecveveeveee. 4)
4. Thu Gén th (EMail): ..ooveiiiiieis ot e
5. Nguoi dai dien®: ..o, ChUC VU e,

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi h6 tro kinh phi khdm bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong
theo quy dinh tai Nghi dinh s ........... /2020/ND-CP ngay....thang.... nam 2020
cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg: Thang tin chi tiét giri kem
theo van ban dée nghi nay;

b) ToNg SO tieN hS tro DANG SO 1A ..., ddng.
BANG CHIE vttt ettt ettt en e
c) Tai khoan nhan tién hd trg caa co s6©:

- TEN chi tal KNOAN: .....ociiicce e,
= S AT KNOANT ..ot

2. bang ky nhan théng bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh bang:™

Vin ban o Thu dién tir o Tin nhin o

Noi nhan: NGUOI SU DUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)
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DANH SACH PE NGHI HO TRQ KINH PHIi KHAM BENH NGHE

, NGHIEP
(Kem theo Van ban so

ngay ... thang ... nam.... cua co sé @....)

S0s0| S0 | | COng Bénh| Thoi | Mic

Ho [Ngay bdo | thang d‘?n viéc | nghd | diém | kinh
Sb| s [thangGii hiém | tham |/ dang nghigp (nim) di| phi Ghi
IT) 5 |RAM tinh| xa |giabao 2Mlam khil dwec | dugc hd | kham [chu

N sinh | hgi/Mahiém tail " phat | phat | tre kinh | bgnh

s0 bdo|nan lao co) hién | hién |phi kham| nghe

1
2
Tong
cong

Ghi chu

@ Ghi tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ngudi sir dyng lao

dong dong béo‘hiém x&a hdi cho nguoi lao dong.
@ Ghi day du tén co s,

@) Ghi day du dia chi noi co s& dong tru 562 6 nha, ngd (ngach, hem),
duong pho, t6 (thdn, xom, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho),
tinh, thanh pho.

“) Ghi rd sb dién thoai cua co so; sd dién thoai di déng caa ca nhan lién

hé giai quyét hd tro ngudi lao dong caa co so.
®) Ghi day du ho va tén nguoi dai dién cta co sé.

®) Pién day du thong tin vé tén chu tai khoan; s6 tai khoan; ngan hang,

kho bac nha nudc noi co s mao tai khoan.

() Chi dugc lya chon mét hinh thirc va danh dau X vao 6 tréng o



27

B. Thii tuc hanh chinh sira doi, bé sung cap tinh: 01 TTHC
I. Linh vue: An toan, vé sinh lao dong (01 TTHC)
1. Thii tuc: Hb tro kinh phi huin luyén an toan, vé sinh lao dong

Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Nguoi str dung lao dong nop 01 b ho so
theo quy dinh dén S& Lao dong- TB&XH qua B9
phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Kon Tum:

+ Dia chi: 70 Lé Hdéng Phong - Thanh phé Kon
Tum - Tinh Kon Tum;

+ Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén thi
6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18 theo quy dinh).

- Buwéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va
day du cta hd so:

+ Trudng hop ho so day du thi cong chuc viét gidy
hen cho to chte.

+ Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 1¢ thi
cong chic huéng dan vé chinh stra, bd sung (truc
tiép)

+ Truong hop tir chéi phai tra 10i bang vin ban va
néu ro ly do.

+ Chuyén ho so hop 1& dén S¢ Lao dong — TB&XH
tinh

- Buée 3: Trong thoi han 15 ngay 1am viée, ké tur
ngay nhan du hod so hop 18 theo quy dinh, S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tién hanh tham dinh
hd so, quyét dinh viéc hd tro giri quyét dinh (kém
theo dit liéu danh sach hd trg) cho co quan Bao
hiém xa hoi. Truong hop khong hd tro thi phai tra
101 bang van ban cho _nguoi st dung lao dong hoac
nguoi lao dong nop ho so dé nghi va néu 5 ly do.

- Buéc 4: Tra két qua truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh hodc qua duong buu dién

+ Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén thu

Cach thire thye hién:

6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18 theo quy dinh).
Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh hodc qua duong buu dién

Thanh phén,s6 luong
ho so:

a) Thanh phan ho so gom:
- Vin ban dé nghi hd tro huén luyén theo Mau )
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11 tai Phu luc ctia Nghi dinh so 88/2020/ND-CP
ngay 28 thang 7 nam 2020.

- Ban sao cac ho so, chung tir chimg minh viéc to
chtrc huén luyén theo quy dinh ctia phap ludt va cac
chi phi thyuc té& ¢ lién quan dén viéc huén luyén an
toan, vé€ sinh lao dong cho cac dbi tuong dé nghi hd
tro.

b) S lwong hd so: 01 (mét) bo.

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da hd so hop 1& theo quy dinh, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tién hanh thim dinh ho so,
quyét dinh viéc hd tro.

Poi twong thue hién:

Ngudi st dung lao dong

Co quan thuc hién:

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Két qua:

Quyét dinh viéc ho tro kinh phi huan luyén an toan,
v¢ sinh lao dong

Lé phi (néu cé):

khéng

Tén mau don, to khai:

Vin ban dé nghi hd tro huér} luyén theo Mau s6 11
tai Phu luc ctia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay
28/7/2020.

Yéu cau, dieu Kkién
(néu cod):

Ngudi st dung lao dong dugce nhan kinh phi ho tro
huén luyén an toan, v¢ sinh lao dong khi c6 du céc
diéu kién sau:

- Nguoi stir dung lao dong co6 thot gian lién tuc dong
béo hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cho
nguoi lao dong thudc doi twong dé nghi hd trg huan
luyén tir du 12 thang trd 1én cho dén thang dé nghi
hd tro kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao
dong.

- Thué t6 chitc huan luyén cé6 du diéu kién theo quy
dinh hodc tu huin luyén an toan, v¢ sinh lao dong
cho d6i tuong dé nghi hd trg huin luyén lan dau
hodc huan luyén dinh ky theo dung quy dinh phap
luat hién hanh.

- Thuc hién bao cdo dinh ky cong tac an toan, v¢
sinh lao dong, b4do cao tinh hinh tai nan lao dong
ctia ndm trude lién ké ndm dé nghi cho S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi theo ding quy dinh cua
phap luat.

Can ctr phap ly

- Can ctr Ludt An toan, vé sinh lao dong ngay
25/6/2015. ,
- Can cu Nghi dinh so0 88/2020/NDB-CP ngay
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28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot so
di@u cua Luat An toan, vé sinh lao déng vé bao
hiém tai nan lao dong, bénh ngh¢ nghi¢p bat bude.
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Mau sé 11

CO QUAN CHU QUAN (néu CONG HOA XA HQI CHU NGHIA

) VIET NAM
TEN CO SO Poc lap - Tw do - Hanh phc
ST Lo , ngay ... thang ... nam ...

V/v: B& nghi hd trg kinh phi
huan luyén an toan, vé sinh lao

dong.

Kinh gti: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi......(1)..........

I. THONG TIN VE co SO

L. TN CO SO oottt oo et e ettt e et e et et e ee et e neee s
2. D18 CNI U SR ettt
3. Pién thoai ¢ dinh: c.ceoveveeeeeeeee. bién thoai di dONG: ......c........... 4)
4, Thu GEN thr (EMail): ..o
5. Nguoi dai dien®: ..o, ChUC VU .o

I1. NOI DUNG PE NGHI
1. Bé nghi hd trg kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao dong cho nguoi

lao dong dang lam viéc tai co sé theo quy dinh tai Nghi dinh sb ... /2020/ND-
CP ngay....thang.... nam 2020 cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro: Théng tin chi tiét gai kém

theo van ban dé nghi nay;

b) Tong $6 tidN hd tro DANG SO 18 ... ddng.

¢) Tai khoan nhan tién hd tro cua co s6®:

- TeN ch tai KNOAN: ... oo
= SO AT KNOAN ...t
- Tai Ngan hang/Kno DAC: .......c.ccoveiiiiiiece e

2. bang ky nhan thdng béo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang:™
Van ban o Thu dién tir o Tin nhin o

Noi nhan:
- Nhu trén;

NGUOI SUDUNG LAO PONG
(Ky tén, dong dau)
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DANH SACH CAC POI TUQNG PE NGHI HO TRQ KINH PHI HUAN
LUYEN AN TOAN, VE SINH LAO PONG

(Kém theo Vin ban sé

ngay ... thang....nam.... cia co so @)

S5 <3 S6 thang| Ngay, Ténto
Ho va tén . |tham gia|thang nam| ., , cchic huan
T . bao | . | % A x| MucC n
theo hinh | Ngay .2 ___~/bao hiém| nhan ho . luyén,
. £ ; . Jhiem xa|~, . C kinh
thic huan thang,Giéil, .., .~ | tainan | tro kinh . x| thol gian
TT s . 2= hol/Ma N o« phide| | 3.
luyénva | nam [tinh| ", . " |lao dgng,  phi huan . | vadia
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3.2 Pinh ky

IV [INhom 4

4.1 |Lan dau

4.2 Binh ky

V INhom 5

5.1 |Lan dau

52 Dinh ky

@ Ghi tén tinh, thanh phd tryc thuge trung wong, noi nguoi sir dung lao
dong dong bao hiem xa hoi cho nguoi lao dong.

() Ghi day du tén co so.

@ Ghi day du dia chi noi co s¢ dong tru 5ot 56 nha, ngd (ngach, hém),
duong pho, to (thdn, xom, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi x&, thanh pho),
tinh, thanh pho.

“ Ghi 18 56 dién thoai cia co sd; s6 dién thoai di dong cua ca nhéan lién he
giai quyet ho trg nguoi lao dong cia co sé.

) Ghi day du ho va tén ngudi dai dién cia co so.

®) pién day du thong tin vé tén chu tai khoan; sé tai khoan; ngan hang,
kho bac nha nudc noi co s6 mo tai khoan.
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() Chi dugc lya chon mét hinh thirc va danh ddu X vao 6 tréng o

®) Chi hd tro cac truong hop da huan luyén, sat hach dat yéu cau theo quy
dinh.
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