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V/v ting cudng sir dung vin

ban dién tir trong hoat dong

cua co quan hanh chinh Nha
nude trén dia ban tinh

Kinh gtri:
- Céc sd, ban, nganh; :
- UBND céc huyén, thanh pho.

Trong thoi gian qua, UBND tinh d& ban hanh nhiéu vin ban chi dao vé
thue hién gui - nhin van ban qua hé théng thu dién tir cong vu va st dung vin
béan dién tr trong hoat dong clia cac co quan hanh chinh nha nuge cac cép &
dia phuong; tuy nhién, viéc st dung thu dién tir, vin ban dién tir tai cac co
quan, don vi con nhiéu han ché, chua tan dung hiéu qua cac diéu kién hién ¢6
dé thuc su tao nén mot moi truong 1am viéce hién dai, hiéu qua. Nham tang
cuong sir dung thu dién tir, vin ban dién tir trong hoat dong ctia céc co quan
hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh va day manh trién khai thuc hién Chi
thi s6 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 ctia Thi tuéng Chinh phu, Uy ban nhan dan
tinh yéu cau:

1. Cdc s6, ban, nganh, Uy ban nhin dan cic huyén, thanh phé:

a) Tdng cuong st dung vin bdin dién tir trong hoat dpng noi bé cua
méi co quan, dia phuong:

- Sur dung h¢ théng thu dién tir dé trao ddi cac loai vin ban sau trong noi
bd méi co quan: Gidy moi hop néi bo; tai lidu phuc vy hop; van ban @ biét,
dé bao céo; théng bao chung cua co quan; céc tai lidu cén trao dbi trong qua
trinh xir ly céng viée. Ting bude tng dung rong rdi hé thong thu dién tir dén
cip x&, phudng, thi trin;

- Céc co quan, dia ph uong da dugc trang bi hé théng phin mém quan ly
vin ban va diéu hanh phai sir dung hé théng nay d trao déi théng tin, chi dao,
diéu hanh ctia lanh dao; quan ly van ban dén, di cua co quan. Tirng buéc trang
bi imng dyng hé théng quan ly van ban va diéu hanh dén cap x4, phudng, thi
trén;

- Sir dung phéi hop giira hé thong thu dién tir va hé thétng quan ly van ban
va diéu hanh trong diéu hanh cong viée, bao dam tinh hiéu qua, thuan tién:



- Trién khai viéc s6 héa cac van ban, tai liéu luu trir dé phuc vu viéc tra
cau, tim kiém va xir ly thong tin ciia can bg, cdng chire, vién chirc qua mang.

b) Tang cuong sit dung vin ban di¢n tik trao doi giita cic co quan
hanh chinh nha nwéc:

- St dung hop thu dién tr cong vy da duoc cz’ip (trén hé rlzéng
mail.chinhphu.vn va mail kontum. gov.vn) dé giri, nhan vin ban gilta cac co
quan hanh chinh nha nuée, gbém: Gidy moi hop; tai liéu phuc vy hop; lich
cong tdc; bao cdo thang, quy, 6 thang, ca nim va cac béo cdo theo yéu ciu
bing van béan; c¢ong vin trao doi, déng gop y kién; théng bao; céc tai liéu can
trao dbi trong qua trinh xir ly cong viée... Céc loai vin ban giri song song ca
vin ban gidy va thu dién ttr gdm: to trinh, quyét dinh, vin ban xin v kién...

- Tang cudng phat huy tmg dung tét hé théng phin mém quan ly vin ban
va diéu hanh, nhim dam béo tién t6i két néi lin théng hé théng phin mém
quan ly van ban va diéu hanh giita c4c co quan véi nhau dé g, nhén vin ban
hanh chinh gifta céc co quan nha nudc véi nhau, tién téi thay thé dan vin ban
giéy.

- SUr dung céc Trang théng tin dién tir, Cong théng tin dién tir cua tinh dé
dang tai cic van ban quy pham phép lujt va cac loai thong tin khéc theo Nghj
dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cita Chinh pht quy dinh vé viéc cung
cap thong tin va djch vu cong truc tuyén trén Trang théng tin dién tir hoic
Cdng théng tin dién tir ctia co quan nha nudéc;

2. Bdo dim cac diéu Kién sir dung vin bin dién tir trong hoat dong
cia co quan nha nuéc

- Tan dung ha tang k¥ thuét va cée phan mém hién c6 dé sir dung, xdy
dung ké hoach ung dung CNTT hang nam cua don vi, dam bao kinh phi duy
tri trang thiét bj ha tang ky thuat bao gém may tinh, mang néi bo (LAN)...
DPam béo trién khai tét h¢ théng phdn mém quan ly van ban va diéu hanh, thu
dién tir, trao ddi cac vin ban dién tr qua mang trong néi bd va gilta céic co
quan.

- Di voi cac don vi chua ban hanh cac quy dinh vé st dung thu dién tu,
st dung phan mém quan ly van ban va diéu hanh, cung cép théng tin trén
Trang thong tin dién tir khin truong ban hanh dé lam co s& thuc hién va dam
bao céng tac quan ly.

- B4 tri can bo chuyén trach vé cbng nghé thong tin tai don vi, tao diéu
kién cho can bo chuyén trach vé cong nghé thong tin duge hoc tap, boéi dudng
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nang cao kién thic vé cong nghé thong tin dép ing yéu ciu nhidém vu cua don
vi. Bdo dam van hanh h¢ théng phin mém quén Iy van ban, cong tac didu
hanh va cac mg dung khic, luu trit dy du c4c vin ban dién tir phuc vu xir Iy,
didu hanh cong viéc, cling nhur tra citu thdéng tin qua mang tai don Vi.

3. Thu truéng cic sé, ban, nganh, UBND cdc huyén, thanh pho ¢6
trach nhiém

- Guong miu thuc hién viéc quan ly, chi dao didu hanh cbng viéc qua
mang.

- Quyét liét chi dao céc ca nhan, don vi trong co quan s dung vian ban
dién tir; wu tién bé tri ngudn luc @8 trién khai ung dung céng nghé théng tin
tai don vi. Pdy manh céng téc tuyén truyén, ning cao nhan thirc v& sir dung
vén ban dién tir trong cong viéc.

- Chiu trich nhi¢m v6i co quan quén 1y c4p trén v tinh hinh trién khai st
dung van ban dién tr tai don vi minh.

- Thuce hi¢n nghiém tac Chi thi 03/201 1/CT-UBND ngay 13/5/2011 cua
UBND tinh Kon Tum vé viéc ting cudng ung dung cong nghé thong tin trong
hoat dong cia cac co quan hanh chinh nha nuéc.

4. Vin phong UBND tinh:

- Phéi hop véi Trung tam tin hoc Chinh phii van hanh ¢6é hi¢u qua c4c dja
chi thu dién tir cong vu trén hé théng mail.chinhphu.vn di duge cip cho dia
phuong; ¢6 ké hoach mé rong déi tuong str dung thu dién tir cong vu trén hé
théng dén cap phong ctia cdc co quan chuyén mén thudc tinh, huyén;

- Thyc hién tbt cong tdc s6 héa vin ban chi dao, diéu hanh cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh va gui van ban dién tir qua hé théng thu cong vy
dén cac co quan hanh chinh cta dja phuong;

- Té chirc cong khai van ban chi dao, diéu hanh ciia UBND tinh, Chi tich
UBND tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2011/NDP-CP ngay 13/6/2011
ctia Chinh phu trén Trang thong tin dién tir Vin phong UBND tinh.

5. S6' Théong tin va Truyén thong:

- Xay dung va t6 chiec thue hién ké hoach trién khai chit ky sb trong cac
€0 quan nha nuéc theo 1§ trinh cung cap dich vu cong truc tuyén cla co quan
nha nudce trén dia ban tinh Kon Tum giai doan 2013 - 2015, dinh huéng dén
nam 2020 (duwgc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 170 /OD-UBND, ngay 19
/3 /2013 cua Uy ban nhén déan tinh Kon Tum)
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- Cap nhép va cdng khai dia chi thu cong vy cua co quan, dia phuong va
cé nhan trén Céng thdng tin dién tit cua tinh;

- Trién khai thyc hién ¢6 hiéu qua Chi thi s6 08/CT-BTTTT ngay
08/02/2013 cua BO Théng tin va Truyén théng vé viéc ting cudng sit dung
van ban dién tir trong hoat dong ctia nganh Théng tin va Truyén thong;

- C6 trach nhi¢m theo dbi, tong hop, dénh gia tinh hinh sir dung thu dién
tu, van ban dién tr cla cac co quan, don vi, dinh ky hang quy, nim bio cio
Uy ban nhén dan tinh;

- Chu tri phéi hop v6i Van phong UBND tinh x8y dung va tham muu
UBND tinh trién khai 16 trinh sir dung van ban dién tir trong hoat dong chi
dao, diéu hanh va giai quyét cong viée clia co quan hanh chinh cic cdp & dia
phuong.

Uy ban nhan dén tinh yéu ciu thu truong céc s, ban, nganh, UBND céc
huyén, thanh phé nghiém tuic thuc hién./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Noi nhgn: vi_/

- Nhu trén;

- Chi tich, céc PCT UBND tinh;

- CVP, PVP UBND tinh;

- Cac Phong thugc VP UBND tinh;
- Luu: VT, VX4,
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