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1. Nhitng nguoi cé lién quan phai doc, hiéu va thiee hién theo ding ni dung cua tai li¢u nay
2. Noéi dung trong tai liéu nay cé hiéu luc nhue su chi dgo cua Chu tich UBND tinh.

3. Tailiéu dugc s dung phai diwgc phé duyét, cdc ban sao phai co dau hiéu kiém sodit.

PHAN PHOI:
el SO T SO
NOI NHAN , NOI NHAN %
; BAN ! BAN
Chu tich, cac Pho Chu tich 0l Phong Kinh té - Téng hop 01
UBND tinh
Chanh Vin phong, cic Pho 01 | Phong Ha tng k¥ thuat o1
Chanh Van phong
Thu ky ISO 01 | Phong Nong nghiép - TNMT 01
Phong Hanh chinh - Quan tri 01 Phong Khoa gido - Van xa 01
Trung tam Phuc vu hanh chinh 01 Phong Noi chinh ol
cong tinh
Ban Tiép Cong dén 01
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
" Pho Truéng phong | Phé Chanh Vin g
Chie vu NN-TNMT ohioug Phoé Cha tich
Chit ky ﬁ
Ho tén Hb Vin Tin Nguyén Ding Trinh Tran Thi Nga
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1. MUC DICH

Quy trinh ndy quy dinh cach thirc va trinh ty giai quyét ho so Cép gidy phép hoat
dong du bdo, canh béo khi tugng thiy van doi véi ca nhan.

2. PHAM Vi

Ap dung cho qua trinh phé duyét ho so Cap gidy phép hoat dong du bdo, canh

bao khi tuwong thuy vin dbi véi ca nhan thude tham quyén giai quyét cia UBND tinh
va can bd, cdng chic, vién chirc thude Vin phong UBND tinh giai quyét thi tuc nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

Céc van ban phap quy dé cap tai muc 5.1 cia Quy trinh nay.
4. DINH NGHIA/VIET TAT

Co quan trinh duy¢t: cac co quan chic nang duge UBND tinh giao nhi¢m vu va
phan cong, phan cdp tham dinh, trinh duyét cac hd so thu tuc hanh chinh theo quy ché
[am viéc cua UBND tinh.

HO6 so trinh duy¢t: 1a tap hop mét 56 van ban ¢6 lién quan do co quan trinh duyét
chuan bi, lam cin ctr dé trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét gidi quyét mot
loai thu tuc hanh chinh.

Giai quyet ho so: la qua trinh chuyén vién thu ly ho so nhan hd so tir Bo phan

“mt ctra”, tién hanh tham tra, nghién ctru, dé xuét phuong an xur ly ho so; trinh Lanh
dao Vin phon0 xem Xét trude khi trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh (phé duyét,
khong phé duyét hodc ¢ y kién khac).

Két qua giai quyét ho so: 1a vin ban thong nhit, quvct dinh phé duyét hd so trinh
duyét; vin ban khong thong nhét, yéu ciu diéu chinh, bd sung ho so trinh duyét.

5. NQI DUNG QUY TRINH:

. %

Co s& phap ly

- Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

- Luét Khi twgng Thuy vén ndm 2015.

- Nghi dinh s6 38/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 ctia Chinh phu.

- Nghi dinh so 48/2020/ND-CP ngay 15/4/2020 Stra doi, bd sung mot sé didu
ctia Nghi dinh s6 38/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 ctia Chinh phu

- Nghi dinh s6 136/2018/ND-CP ngay 05/10/2018 cia Chinh phu.
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5.2 | Thanh phin hé so Bén Ban chinh
chinh hodc ban sao
¢6 chirng thwe
hodc ban sao
kem theo béan
chinh dé doi
chiéu
To trinh cta S& Tai nguyén va Moi truong 01
Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong du béo, canh bao 01
khi tugng thuy van.
Vin bang, chung chi dio tao chuyén nganh phu hop
S gt . e T , 01
v61 ndi dung xin cap phép hoat dong du bao, canh béo.
Ban khai co s& vit chat, k¥ thudt; nguén sO liéu; quy
trinh ky thuat du bdo, canh bdo khi tugng thiy van; 0l
quy trinh quan ly, danh gid chat lugng du béo, canh
bao.
Ban khai kinh nghi¢m cong téc, ¢6 xdc nhén cua co 01
quan, t0 chtrc quan ly nhan sy noi da ting lam viéc.
Du thao Gidy phép
D3 S6 lwong hé so
01 bo
5.4 Thai gian xir Iy
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1€
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
5.6 L¢ phi
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Khong
3.7 Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh ty Trich Théigian | Biéu miu/Két
nhi€m qua
Tiép nhin va chuyén hé so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua
ho so:
- Truong hop ho so chua dam bao i
theo quy dinh thi khong tiép nhan, Phicu ticp nhan
dong thoi hué‘ng. dan co quan tri‘n.h Cong  chirc Vla e Iy ho ??/
duyét bo sung, dicu chinh kip thoi. | Trune  tim Hodc _ phicu
Bude  Foo ; foi = 1/2ngay |huéng dan bo
- Truong hop ho so day du theo | Phuc vu gHe X -
1 i L .+ | lamviéc | sung hd so; Phiéu
quy dinh: hanh chinh .3 A ;
S aa s b o e e kiém soat qua
w:TlelpA nhdn \q ,plkat '1am hicu 8 trinh gidi quyét
ticp nhan va xu 1y ho so ; 63 ot
+ Ghi chép va cdp nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so téi Lanh dao
phong xur ly
.| -La ; én ho so 61 | | : Phiéu kiém soat
M ALanh dlao phonAg chuAyen ho SO 1(31 L , i€m  sod
N cong chirc chuyén mon giai quyeét . B qua trinh giai
2 : . ¢ phong lam viéc gy 1
tha tuc hanh chinh. quyét ho so
- Kiém tra ndi dung ho so:
+ Trudong hop hd so chua hop 1¢ P}}iéu yéu cdu sta
thi bdo cdo Lanh dao phong (kem doi, bd sung,
vdan ban tra loi). Lanh dao phong hoan thi€én ho so/
Budce | chuyén tra ho so cho Trung tam. | Cong chic | 2 ngay lam | Phi€u kiém soat
3 | Cong chuc cua Trung tdm thong | chuyén mon viéc qud trinh gidi
bao dén to chirc, ¢4 nhéan dé tra ho quyet hd so/Ban
SO. du thao van ban
+ Truong hop hd so hop 1¢ 1ap hd theo Quy dinh
so trinh Lanh dao phong xem xét.
Budc | Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh  dao| 1/2ngay |Ban du thdo vén
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dung va cac van dé lién quan dén
ho so

+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao
phéng thong nhat thi chuyén hd so
cho Lanh dao Vin phong xem x¢t,
thim tra

+ Néu khong thong nhit thi co y
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chtic thu ly. Cong chtrc chinh stia,
hoan thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Vian phong xem x¢t.

phong

lam viéc

ban theo

dinh

Quy

Budc

d

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong thong
nhét ndi dung ho so thi ky tit.
chuyén lai phong chuyén mén thu
ly trinh Lanh dao UBND tinh xem
XEL;

+ Néu khong théng nhat thi ¢o y
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly du thao vian
ban tra 101 co quan trinh duyét
(néu thudc thdm quyén Lanh dao
Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban diang thoi
han hen tra.

Lanh dao
Van phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao van
ban theo Quy
dinh

Budce

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong
ky duyét hodc c6 y kién khac
thi chuyén vién thu ly du thao van
ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Vin ban dugc ky
theo Quy dinh
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tinh ky duyét hd so va chuyén bo
phan Van thu lay so vén ban.

Chuyén két qua va luu triv ho
50"

- B6 phan Van thu lay sO vin ban
va luu trir ho6 so theo quy dinh.

Bude . _ 1/4 ngay | Van ban duogc ky
7 49 Chuyén kel qua cho cong chuc Van thu lam viéc | theo Quy dinh
"Bo phén tiép nhan va tra két qua" ' '
cua Vian phong lam viéc tai Trung
tdm va luu trr ho so theo quy
dinh.
Giao tra két qua:
"BO Phan tiép nhén va tra két qua"
cua Vian phong lam viéce tai Trung
fpm T il Elua i 71}/ cho €9 Cong  chie Vén ban d*u'()"c ky
quan trinh duyét theo ding phiéu | . = - g
I~ b P e s [rung tam | Theo gidy |theo Quy dinh/
Bude | tiep nhan va xtr ly ho so. g A S
o Phuc vu | hen tra két Phiéu kiém soét
Ghi chép va cap nhat ket qua vao | panh  chinh qua qua trinh  giai
50 theo doi ho so va phan mém cong tinh quyét hd so
giai quyét cong vige. Yéu cdu co
quan trinh duyé€t ky nhan két qua
vao so theo doi hd so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xtr ly hd so.
6. BIEU MAU VA PHYU LUC
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. Biéu mau theo quy trinh Gléy tlép nhan ho so va hen tra két qu‘é
% “mdt cua” Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét ho so
Méu Gidy phép: Theo quy dinh tai Nghi dinh s6
% 38/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cua Chinh phu
(Mau s0 01)
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7. HO SO CAN LUU

TT | Tén hd so

1. | Chuyén vién thu Iy luu 01 ban két qua

2. Vin thu luu trit ho theo quy dinh vé luu trix hién hanh.

Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng bg phdn luu trit cia co quan.




