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1. Nhitng nguoi cé lién quan phai doc, hiéu va thiec hién theo ding ndi dung ciia tai liéu niy
2. Noi dung trong tai liéu nay cé hiéu luc nhu su chi dao cua Chu tich UBND tinh.

3. Tailiéu duwoc su dung phai diroc phé duyét, cdc ban sao phai cé dau hiéu kiém sodit.
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san hodc tra lai mot phan dién tich

UY BAN NHAN DAN tham do khoang sdn

TINH KON TUM

1. MUC PiCcH

Quy trinh nay quy dinh cach thirc va trinh tu giai quyét hd so tra lai Gidy phép
tham do khodng san hodc tra lai mot phan dién tich tham do khodng san.

2. PHAM VI

Ap dung cho qua trinh phé duyét ho so tra lai Gidy phép tham do khoang san
hodc tra lai mot phan dién tich tham do khodng san thugc tham quyén gidi quyét cua
UBND tinh va cén bg, cong chirc, vién chirc thudc Vin phong UBND tinh giai quyét

thu tuc nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015;
Céc vin ban phép quy dé cap tai muc 5.1 cta Quy trinh nay.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

Co quan trinh duyét: cic co quan chirc ndng duge UBND tinh giao nhiém vu va
phan cong, phan cap tham dinh, trinh duyét cic ho so tha tuc hanh chinh theo quy ché
lam viéc cua UBND tinh.

Ho6 so trinh duyét: la tap hop mot sO vin ban ¢o lién quan do co quan trinh duy¢t
chuan bi, lam cdn ctr dé trinh UBND tinh. Chu tich UBND tinh xem xét gidi quyét mot
loai thu tuc hanh chinh.

Giai quyet ho so: 1a qua trinh chuyén vién thu ly ho so nhan ho so tir Bo phan

“mot ctra”, tién hanh thim tra, nghién ctru, dé xuit phuong an xir ly ho so; trinh Lanh
dao Vin phong xem xét trude khi trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh (phé duyét,
khong phé duyét hodc ¢6 y kién khac).

Két qua giai quyét hd so: 1a vin ban thong nhit, quyet dinh phé duyét ho so trinh
duyét; vin ban khong thong nhat, yéu cau didu chinh, bd sung ho so trinh duyét.

5. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1 Co sé phap Iy

- Ludt T6 chtic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

- Luat Khoéang san 2010;

- Nghi dinh s6 158/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016; Thong tu sb 51/2017/TT-
BTNMT ngay 30/11/2017 cua B Tai nguyén va Moi truong b6 sung mot s6 didu
ctia Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT
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5.2 Thanh phén ho so Ban Ban chinh
chinh hodc ban sao
¢6 chirng thue
hodc ban sao
kém theo ban
chinh de doi
chiéu
To trinh cia S§ Tai nguyén va Mai truong 01
Pon dé nghi tra lai Qiéy phép thdam do khoang san
hodc trd lai mot phan dién tich khu vuc thim do 01
khoang san.
Gidy phép tham do khoang san 01
Bao cao l(é( qua thim do khodng san da thuc hién dén 01
thoi diém dé nghi tra lai.
Ban d6 khu vuce tham do khoang sén, ké hoach tham do
khodng san tiép theo trong truong hop tra lai mot phan 01
dién tich khu vuc tham do.
Cac van ban thuc hién nglﬁg vu lién quan dén hoat 01
dong tham do tinh dén thoi diém dé nghi tra lai.
S S6 lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18
5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
5.6 Lé phi
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Khong
3.7 Quy trinh xi Iy cong viée
TT Trinh tw Trach Thoigian | Biéu miw/Két
nhiém qua
Tlep nhdn va chuyén hé so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua
ho so:
- Trudng hop hd so chua dam bao e >
theo quy dinh thi khéng ti¢p nhan, Pblel{ t1’ep ;nhz.m
dong thoi hudng dan co quan trinh Cong  chirc i ly ho ??'/
| duyét bo sung. didu chinh kip thoi. Trung tim ‘ HO?C . Phlelj
BL;'O'C - Trudng hop ho so ddy du theo Phuc vu ll / 2 neay huonik d?npl .E)O
quy dinh: hanh chinh | oM V1€ f,‘.*?g 5o 0
7 one tinh KIEm - sodt  qud
+ Tlep nhdn va phat hanh Phiéu | cong trinh  giai quyét
tiép nhan va xir Iy ho so ‘, b sip
+ Ghi chép va cap nhit vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Lanh dao
phong xu ly
Buse |- ALanh d?O phong ChuAyen ho SO t({l Lanh  dao| 1/4ngay Phl’eu l\"lCl]] soat
h cong chuc chuyén mon giai quyét hon lam viee | dud trinh  gidi
tht tuc hanh chinh. PRONE TR quyét ho so
- Kiém tra noi dung ho so:
+ Truong hop hd so chua hop 1¢ Phiéu yéu cau sira
thi bao cdo Lanh dao phong (kem doi,  bd sung,
van ban tra loi). Lanh dao phong hoan thién ho so/
Budc | chuyén tra hd so cho Trung tdm. | Cong chie | 2 ngay lam | Phiéu kiém soat
3 Cong chirc cua Trung tim théng | chuyén mén vi¢e qua  trinh  giai
bao dén t6 chirc, c4 nhan dé tra hd quyét hd so/Ban
SO. dy thao van ban
+ Truong hop ho so hop 16 1ap hd theo Quy dinh
so trinh Lanh dao phong xem xét.
Budce | Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh  dao| 1/2 ngay | Bdn du thdo vin
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dung va céc van dé lién quan dén
ho so

+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén ho so
cho Lanh dao Vin phong xem xét,
thim tra

+ Néu khong thong nhit thi ¢6 y
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chire thu ly. Cong chtrc chinh stra,
hoan thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong xem x¢t.

phong

lam vi¢c

ban theo

dinh

Quy

Budc

Linh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap ly va céac van dé lién quan
khic ctia ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin phong 11]0112
nhit ndi dung ho so thi ky tat,
chuyén lai phong chuyén mon thy
Iy trinh Lanh dao UBND tinh xem
x<t;

+ Néu khong théng nhat thi c6 ¥
kién chi dao. chuyén lai phong
chuyén moén thy ly du thao van
ban tra 10i co quan trinh duyét
(néu thudc thim quyén Lanh dao
Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban ding thoi
han hen tra.

Lanh dao
Vin phong

1/2 ngay
lam viée

Ban du thao vian
ban theo Quy
dinh

Budce

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong
ky duyét hodc co y kién khac
thi chuyén vién thu ly du thao van
ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Vian ban duoc ky
theo Quy dinh
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tinh ky duyét ho 50 va chuyén bo
phan Vin thu liy sb van ban.

Buodc

Chuyén két qua va luu triv ho
SO

- B6 phan Van thu ldy s& van ban
va luu trir ho so theo quy dinh.

- Chuyén ket qua cho cong chuc
"Bo phén tiép nhan va tra két qua"

cta Vin phong lam viée tai Trung
tam va luu trt ho so theo quy
dinh.

Vin thu

1/4 ngay
lam viée

Vian ban dugc ky
theo Quy dinh

Budc

Giao tra két qua:

"B0 Phan tiép nhan va tra két qua"
ctia Vin phong lam viéc tai Trung
tdm giao két qua xir Iy cho co
quan trinh duyét theo ding phiéu
tiép nhan va xu ly ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua vao
sO theo doi hd so va phan mem
giai quyét cong viée. Yéu cau co
quan trinh duyét ky nhan két qua
vao so theo doi hd so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xt ly hd so.

chte
tam

Cong
Trung
Phuc vu
hanh  chinh
cong tinh

Theo giay
hen tra két
qua

Vin ban dugce ky
theo Quy dinl/
Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét ho so

6. BIEU MAU VA PHU LUC

TT | Ma higu Tén Biéu miu
1. Biéu mau theo quy trinh Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua
“mot cura” Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

&
MdNu Gidy phép tra lai: Theo quy dinh tai Thong tu
50 45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016; Thong tu

$ s6 51/2017/TT-BTNMT ngay 30/11/2017 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong b6 sung mdt so diéu cua
Thong tu s0 45/2016/TT-BTNMT (Miu s6 33)
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7. HO SO CAN LUU

TT |Tén ho so

1. Chuyén vién thu Iy hru 01 ban két qua

2. Van thu luu trit ho theo quy dinh vé lwu trir hién hanh.

Sau khi het han, chuyén ho so xuéng bé phan heu oriv cia co quan.




