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1. Nhitng nguoi c¢é lién quan phdi doc, hiéu va thuc hién theo ding ngi dung cua i liéu nay
2. Noi dung trong tai liéu nay cé hiéu luc nhw sy chi dao cua Chu tich UBND tinh.

3. Tailiéu duwoc sir dung phai diroc phé duyét, cdc ban sao phdai co dau hiéu kiém sodit.
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TINH KON TUM

1. MUC BiCH

Quy trinh nay quy dinh cach thirc va trinh tu giai quyét ho so Chuyén nhuong
quyén tham do khoang san.

2. PHAM VI

Ap dung cho qua trinh phé duyét hé so Chuyén nhugng quyén tham do khoang
san thudc thim quyén giai quyét cua UBND tinh va can bg, cong churc, vién chire
thuoc Vin phong UBND tinh giai quyét thu tuc nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

Céc vin ban phap quy dé cdp tai muc 5.1 ctia Quy trinh nay.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

Co quan trinh duyét: cdc co quan chuc nang dugc UBND tinh giao nhiém vu va
phan cong, phan cip tham dinh, trinh duyét céc hd so thi tuc hanh chinh theo quy ché
lam viéc cua UBND tinh.

HO so trinh duyét: 1a tap hop mot sb vin ban co lién quan do co quan trinh duyét
chuan bi, 1am can ctr dé trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh xem xét gidi quyét mot
loai thu tuc hanh chinh.

Giai quyet hé so: 1a qua trinh chuyén vién thu ly ho so nhan ho so tir Bo phéan
“mot ctra”, tién hanh tham tra, nghién ctru, dé xuét phuong én xu ly ho so; trinh Lanh
dao Van phong xem xét trude khi trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh (phé duyét,
khong phé duyét hodc o y kién khéc).

Két qua giai quyét hd so: 1a vin ban thong nhit, quyet dinh phé duyét ho so trinh
duyét; van ban khong thng nhat, yéu cau diéu chinh, bd sung hd so trinh duyét.

5. NOQI DUNG QUY TRINH:

5.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chtre chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

- Luat Khoéng sén 2010;

- Nghi dinh s6 158/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016; Théong tu sb 51/2017/TT-
BTNMT ngay 30/11/2017 ctia Bo Tai nguyén va Moi truong bd sung mot sb diéu
ctia Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT
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5.2

Thanh phan ho se

Ban chinh
hodc ban sao
¢d chirng thue
hodc ban sao
keéem theo ban
chinh dé déi
chiéu

To trinh ctta SG Tai nguyén va Moi truong

01

Don dé nghi chuyén nhuong quyén thim do khoang
san.

01

Hop dong chuyén nhuong quyén tham do khoang san.

01

Bao cdo két qua tham do khodng san dén thoi diem dé
nghi chuyén nhugng quyén tham do khoang san.

01

Giay chiing nhan dang ky kinh doanh hodc Gidy chirng
nhan dang ky doanh nghiép cua to chic, ca nhan nhan
chuyén nhugng quyén tham do khoang san.

01

Céc van ban chirg minh viéc to chuc, ¢ nhan chuyén
nhugng da hoan thanh nghia vu quy dinh tai cac diém
b, c. d va e khoan 2 Diéu 42; khoin 3 Diéu 43 Luat
khoang san.

01

5.5

So luwgng ho so

01 bd

5.4

Thoi gian xir Iy

05 ngay lam viéc ké tur ngay nhéan du ho so hop 1€

335

Noi tiép nhén va tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.6

L¢ phi

Khong
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8.7 Quy trinh xir Iy c¢dng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi gian Biéu miu/Két
nhiém qua
Tiép nhin va chuyén hd so:
Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ cta
ho so:
- Truong hop hd so chua dam bao , ,
theo quy dinh thi khong tiép nhan, Phiéu tiép nhan
dong thoi hudng dan co quan trinh Cong  chitc va for ly ho _5?‘/
| duyét b6 sung, diéu chinh kip thoi. Trung  tam ‘ HO?C . Phle‘xl
Bube |§ pradns b op hd so diy di theo | Phuc . 1/2 ngay huéng dan bo
1 iy N .+ | lam viéc sung hd so; Phiéu
quy dinh: hanh chinh
oIi kiém  soat qua
- T]Cp nhan va phat hanh Phiéu | cong tinh trinh  giai quyét
tiép nhan va xur 1y ho so , i ss
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén ho so t6i Lanh dao
phong xu ly
Ruse |1 ALﬁnh d’ao ph(‘)n:g chuAyén ho SO t01 Lnh - dac| 1/4ngiy Phi’éu k‘iém soat
. cong chire chuyén mon giai quyét he [Am vie qua trinh  giai
2 . . d phong am viéc E
thu tuc hanh chinh. quyét ho so
- Kiém tra noi dung ho so:
+ Trudong hop hd so chua hop 1¢ Phiéu yéu ciu stra
thi bdo cdo Lanh dao phong (kem doi, bd sung,
van ban tra loi). Lanh dao phong hoan thién ho so/
Budc | chuyén tra hd so cho Trung tdm. | Cong chuc | 2 ngay lam | Phiéu kiém soat
3 Cong chuc cua Trung tdm thong | chuyén mon viée qua trinh  giai
bao dén td chirc, ca nhan dé tra hd quyét hd so/Ban
SO. du thdo van ban
+ Trudng hop hd so hop 18 1ap hd theo Quy dinh
so trinh Lanh dao phong xem xét.
Budce 1ok (‘iaol phf’“g;’“.’f“ xels N;C)i Lanh  dao| 1/2 ngay B,ém dy thaoJe
dung va cdc van dé lién quan dén y S T ban theo Quy
4 X phong lam viéc "
ho so dinh
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+ Néu dat yéu cdu, Linh dao
phong théng nhit thi chuyén hd so
cho Lanh dao Vin phong xem xét,
tham tra

+ Néu khong thong nhét thi c6 y
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chtrc thu ly. Cong chirc chinh stra,
hoan thién vin ban chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong xem xét.

Bude

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé nodi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin phong théng
nhit ndi dung hd so thi ky tt,
chuyén lai phong chuyén mén thu
ly trinh Lanh dao UBND tinh xem
xeét;

+ Néu khong thong nhét thi co y
kién chi dao. chuyén lai phong
chuyén moén thu ly du thao vin
ban tra 101 co quan trinh duyét
(néu thude thdm quyén Lanh dao
Vian phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét. dam
bao ban hanh van ban dung thoi
han hen tra.

Lanh  dao
Véan phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao vin
ban theo Quy
dinh

Budc

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéng
ky duyét hodic cé y kién khac
thi chuyén vién thu ly du thao vin
ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hoac Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén b
phan Vin thu Iy sb van ban.

Lanh  dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Vién ban dugc ky
theo Quy dinh
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Chuyén két qua va fuu triv ho
SO
- Bo phan Van thu lay s6 van ban
.| vaIuu trit ho so theo quy dinh. . i _ .
Budc S : _ 1/4 ngay | Van ban dugc ky
7 - Chuyén két qua cho cong chic Van thu lam viée | theo Quy dinh
"Bo phén tiép nhén va tra két qua" ’ '
cua Van phong lam vi¢e tai Trung
tim va luu t@r hd so theo quy
dinh.
Giao tra két qua:
"Bo Phan tiép nhén va tra két qua"
ctia Vin phong lam viée tai Trung
tam giao két qua xu ly cho co Cong  chitc Vin bin dugeh ]
quan trinh duy¢t theo dung phleu e " 2 i dinh/
Budc tlcp nhan va xu ly ho so. Rl Theo_?’“?’ : eg Qu?/ !11,1
2 Phuc vu | hen tla két | Phicu kiém soal
Ghi chép va cap nhat ket qua vao | yanh  chinh qua qua trinh  giai
sO theo d01 hod so va phan mem cong tinh quyél bl e
giai quyet cong viéc. Yéu céu co
quan trinh duy€t ky nhan két qua
vao sO theo ddi hd so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xtr ly hd so.
5.8 Co s¢ phap Iy

6. BIEU MAU VA PHU LUC

Ma hiéu

Tén Bicu mau

Biéu mau theo quy trinh

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

“mot ctra”

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau Quyét dinh: Theo quy dinh tai Thong tu so
45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016; Thong tu sb
51/2017/TT-BTNMT ngay 30/11/2017 caa Bo Tai
nguyén va Moi truong bd sung mot sd didu cua
Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT
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7. HO SO CAN LUU

TT |Tén hoso
1, Chuyén vién thu Iy luu 01 ban két qua

2. | Van thu luu trit hd theo quy dinh vé luu trt hién hanh,

Sau khi hét han, chuyén ho so xuong b phan liru trit ciia co quan.




