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1. Nhitng ngudi ¢é lién quan phdi doc, hiéu va thuc hién theo diing ngi dung cia tci liéu nay
2. Noi dung trong tai liéu nay co hiéu lirc nhie su chi dao cia Chu tich UBND tinh.

3. Tai liéu duoc st dung phai duoc phé duyét, cac ban sao phdai cé dau hiéu kiém socit.
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1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh céch thirc va trinh tu giai quyét ho so gia han Gidy phép

tan thu khoang san.
2. PHAM VI

Ap dung cho qua trinh phé duyét hd so gia han Gidy phép tan thu khodng san
thuoc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh va can bg, cong chuc, vién chie thude
Vian phong UBND tinh giai quyét thi tuc nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015;

Cac vin ban phap quy dé cap tai muc 5.1 ctia Quy trinh nay.

4. DINH NGHIA/VIET TAT

Co quan trinh duy€t: cac co quan chire ning duoc UBND tinh giao nhiém vu va
phan cong, phan cip thAm dinh, trinh duyét cac ho so thi tuc hanh chinh theo quy ché
lam viéc ctia UBND tinh.

16 so trinh duyét: 1a tap hgp mot sd vin ban ¢6 lién quan do co quan trinh duyét
chuén bi, 1am cin ctr dé trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem x¢ét giai quyét mot
loai thi tuc hanh chinh.

Giai quyct ho so: 1a qua trinh chuyén vién thu ly hd so nhan ho so tir By phan

“mot cira”, tién hanh tham tra, nghién ctu, dé xudt phuong an xtr ly ho so; trinh Lanh
dao Vian phong xem xét trude khi trinh Lanh dao UBND tinh quycl dinh (phé duyét,
khong phé duyét hodc co y kién khéc).

Két qua giai quyét ho so: 1a van ban thong nhét, quyet dinh phé duyét ho so trinh
duyét; van ban khong thng nhét, yéu cau diéu chinh, bo sung ho so trinh duyét.

5. NOI DUNG QUY TRINH:

51

Co s¢ phap ly

- Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
- Luat Khoéng san 2010;
- Nghi dinh s6 158/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 ctia Chinh phu;

ctia Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT

- Thong tu sb 45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016; Thong tu 5O 51/2017/TT-
BTNMT ngay 30/11/2017 cua Bo Tai nguyén va Moi truong bd sung mot s diéu
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5.2 Thanh phin hé so Ban Ban chinh
chinh hodc ban sao
¢6 chirng thyc
hodc ban sao
kém theo bian
chinh dé doi
chiéu
To trinh ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong 01
Don dé nghi gia han Gidy phép khai thac tan thu 01
khodng san.
Béo cdo két qua khai thac tan thu khodng san tinh dén 01
thoi diém dé nghi gia han.
Cac van ban ching minh da thuc hién nghia vu quy
dinh tai khoan 2 Diéu 69 Luat khodng san tinh dén thoi 01

diém dé nghi gia han.

53 S6 lugng hé so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1€
55 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
5.6 L¢é phi
Khoéng
Sl Quy trinh xit ly cong viée
i Trinh tw ~ Tréach Thoi gian | Biéu miu/Két

nhiém
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Tiép nhin va chuyén hd so:
Kiém tra tinh day du, hgp 1¢ cua
ho so:

- Truong hop hd so chua dam bao
theo quy dinh thi khong tiép nhan,

Phi€u tiép nhén
va x& ly ho so/

dong thoi hudng giﬁn co quan trinh Cong  chiic 4 5
duyét b sung, diéu chinh kip thoi. | Trune  tam Hoge  phicu
Bude : \ g & 1/2ngdy |huéng din  bbd
- Truong hop ho so day du theo | Phuc vu o o
1 quy dinh: e T lam viéc sung ho s03 Phlel:l
= e L e Ll kifm sodt qua
f;TlepA nhz_fn va ,phfl'[ hanh Phiéu | cong tinh tinh gidi quit
ti€p nhan va xtr ly ho so ” Bone
+ Ghi chép va cdp nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so toéi Lanh dao
phong xur ly
i B Pﬁnh d’ao phc‘)n:g chuAyén ho SO 1(21 Lol . a0 1A aady Phi,éu k‘i’ém soat
5 cong chac chuyén mon giai quyct e Biees, | M trinh  giai
2 ; : : phong am vigc E g
thu tuc hanh chinh. quy€t ho so
- Kiém tra ndi dung ho so:
+ Truong hop ho so chua hop 1¢ Phiéu yéu cau stra
thi bdo cdo Lanh dao phong (kem doi, bd sung,
van ban tra loi). Lanh dao phong hoan thién ho so/
Bude | chuyén tra hd so cho Trung tdm. | Cong chuc | 2 ngay lam | Phiéu kiém soat
3 Coéng chtc cia Trung tam thong | chuyén mon viéc qua trinh giai
bao dén to chirc, ca nhan dé tra hd quyét hd so/Bén
SO. dy thao van ban
+ Truong hop hd so hop 1é 1ap hd theo Quy dinh
so trinh Lanh dao phong xem xét.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cdc van dé lién quan dén
ho so : e
Buéc |+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao|Lanh  dao| 1/2ngay E;: dg]:)lao (-\\)Iin
4 phong thdng nhét thi chuyén hd so | phong lam viéc dinh Y

cho Lanh dao Van phong xem xét,
tham tra
+ Néu khong théng nhét thi co y
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kién chi dao, chuyén lai cho cong
chuc thu ly. Cong chiic chinh sua,
hoan thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Vén phong xem xét.

Budce

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap ly va cic vin dé lién quan
khac cta hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong thdng
nhéat ndi dung ho so thi ky tit,
chuyén lai phong chuyén mén thu
ly trinh Lanh dao UBND tinh xem
xets Lanh dao
+ Néu khong thong nhit thi ¢ y | Van phong
kién chi dao. chuyén lai phong
chuyén mon thu ly du thio van
ban tra 101 co quan trinh duyét
(néu thudc tham quyén Lanh dao
Van phong) hoédc trinh Lanh dao
UBND tinh xem x¢t ky duyét, dam
bdao ban hanh vin ban dang thoi
han hen tra.

Budc

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong
ky duyét hodc c6 y kién khac
thi chuyén vién thu ly du thao vin
ban thé hién y kién chi dao trinh | Lanh  dao
Lanh dao Van phong hodac Lanh | UBND tinh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu ddng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét ho so va chuyén bo
phan Vin thu 1dy s6 van ban.

1/2 ngay
lam viée

01 ngay
lam viéc

ban
dinh

Ban du thao vin
theo  Quy

Vién ban dugc ky
theo Quy dinh

Budce

Chuyén két qua va luu tri hd
SO

- B6 phan Vin thu lay sb van ban
va luu trit ho so theo quy dinh.

Van thu

1/4 ngay
lam viéc

Vin ban duoc ky
theo Quy dinh
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- Chuyén k,é't qua cho cong chuc
"B0 phén tiép nhan va tra két qua"
cia Van phong lam viée tai Trung
tam va luu trir h0 so theo quy
dinh.
Giao tra két qua:
"Bo Phan tiép nhén va tra két qua"
ctia Van phong lam viée tai Trung
tam giao két qua xu ly cho co Cong  chirc Van ban duge ki

quan trinh duyét theo dung phiéu Trung - thm | Theo gidy theo Quy dinh/

Bl‘égc ticp nhdn va Xt 1§ ho so. Phuc vu | hentra két | Phiéu kiém soat
Ghi chép va cap nhat ket qua vao | panh  chinh qua qua trinh  giai
s6 theo doi hd so va phan mem cong tinh quyét hd so
giai quyét cong viée. Yéu cau co
quan trinh duy€t ky nhan két qua
vao sO theo doi hd so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xu ly ho so.

6. BIEU MAU VA PHU LUC

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. Biéu mau theo quy trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

5 “mot cura” Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mdu Gidy phép: Theo quy dinh tai Thong tu scf)
45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016; Thong tu s6

7 51/2017/TT-BTNMT ngay 30/11/2017 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong bo sung mét so diu cua
Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT

7. HO SO CAN LUU

TT

Tén ho so

8

Chuyén vién thu ly luu 01 ban két qua

2

Vin thu lwu trit ho theo quy dinh vé luu trit hién hanh.

Sau khi hét han, chuyén ho so xuong bg phdn e trit ctia co quan.




