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1. Nhiing nguoi cé lién quan phai doc, hiéu va thuce hién theo ding ndi dung ciia tavi lidu nay
2. Noi dung trong tai liéu nay cé hiéu lic nhuw sy chi dao ciua Chu tich UBND tinh.

3. Tailiéu duoc sir dung phai duoc phé duyét, cdc ban sao phai co dau hi¢u kiém sodit.
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1. MUC BiCH

Quy trinh nay quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phap xir ly hd so Thu hdi
dat do ngudi st dung dat ty nguyén tra lai dat duoc quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Diéu
65 Luat Dit dai.

2. PHAM VI

Ap dung cho qua trinh Thu hoi dit do nguoi s dung dat tu nguyén tra lai dat
duoc quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Piéu 65 Ludt Dét dai thude tham quyén giai quyét
cia UBND tinh va can bd, cong chire, vién chuc thudc Vian phong UBND tinh giai

quyét th tuc nay.
3. TAILIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;
Céc vin ban phap quy dé cap tai muc 5.1 ctia Quy trinh nay.
4. PINH NGHIA/VIET TAT
Co quan trinh duyét: Céc co quan chire nang duge UBND tinh giao nhiém vu va
phan cong, phan cap tham dinh, trinh duy¢t cac ho so thu tuc hanh chinh theo quy ché
lam viéc caa UBND tinh.

Ho so trinh duyét: La tap hop mot s6 van ban co lién quan do co quan trinh duyét
chudn bi, lam can ctr dé trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét gidi quyét mot

loai thu tuc hanh chinh.

Giai quyét hé so: La qua trinh chuyén vién thu ly ho so nhan hé so tor B phan
“mot ctra”, tién hanh tham tra, nghién ctru, d€ xuat phuong an xur ly ho so: trinh Lanh
dao Van phong xem x¢t trude khi trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh (phé duyét,
khong phé duyét hodc co y kién khdc).

Két qua giai quyét ho so: La vin ban thong nhit (quyét dinh phé duyét hé so
trinh duyét; van ban: Khéng théng nhat, yéu cau diéu chinh, bo sung hé so trinh
duyét).

5. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1 Co sé phap ly

- Cén cu Luat DAt dai nam 2013;

thi hanh mot s6 Piéu ctia Luat Dat dai,

- Can ctr Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét

- Can cir Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu Sta déi, bd
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sung mot sd Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Dét dai;

- Can ctr Thong tu s0 30/2014/TT- BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo truong B@ ai
nguyén va Mai trudng an dinh chi tiét hd so oiao dat. cho thué dat (‘hll\lén muc

THiiiia A wbe AU OV SRV Gl Vil i WGl Viiu

dich st dung dat, thu hdi dat;

5.2 | Thanh phén ho so Bén Ban
chinh sao
Vin ban ’tré lai dat cﬁq nguotl st dung dat hozi,c van ban cua X
UBND,cép xa noi c6 dat xac nhan viéc tra lai dat ciia nguoi su
dung dat.
Glay ching nhén quyén su_dung dit hodc Gidy chimg nhan X
quyén s¢ httu nha ¢ va quyen str dung dit & hodc Gidy chimg
nhéan quycn st dung dat, quy¢n so htru nha o va tai san khac gan
lién voi dat hodc gidy tor vé quyen str dung dt quy dinh tai biéu
100 u}a Luat Dat dai va Picu 18 cta Nghi dinh s6 43/2014/Nb-
CP (néu co).
Du thao Quyét dinh cuia UBND tinh
5.3 $6 lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so hop 1€
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
5.6 Lé phi
Khoéng
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thoi gian |  Biéu mAwKét

nhiém

qua
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LAI PAT
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Tiép nhin va chuyén hd so:
Kiém tra tinh ddy du, hop 1& cua
hé so:
- Truomg hop ho so chua dam bao
theo quy.dinh thi khong tiép nhan, Phiéu tiép nhan va
dén{; thfn hu'(')'ng. Elén co quan tri‘n'h Cong  chirc xtt Iy hd so/ Hodc
Sl dU}‘fet ‘bo sung, dlf:u chm;h lq}? thoi. Trung  tam o p];liéu huéng dan
- Truong hop ho so ddy du theo | Phuc 1 3 Il b6 sung hd so;
1 quy dinh: hanh chinh i e Phiéu kiém sodt
+ Tiép nhan va phat hanh Phiéu | cong tinh qua trinh  giai
tiép nhan va xtr Iy hd so quyét ho so.
+ Ghi chép va cip nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Lanh dao
phong xtr ly
Bude | L Al da °p h(‘)n:g chu;y én ho . 1(? Lanh  dao| 1/4 ngay Phi,éu k‘iém soat
5 cdng chuc chuyén mon giai quyct T lam viee | 98 trinh  gidi
2 3 RSy phong am vige i
thu tuc hanh chinh. quyet ho so
- Kiém tra n6i dung hd so:
+ Truong hop ho so chua hop 16 Phiéu yéu cdu sua
thi bdo cdo Lanh dao phong (kem doi, bo sung, hoan
van ban tra loi). Lanh dao phong thién ho so/ Phiéu
Budc | chuyén tra hd so cho Trung tim. | Cong chuc | 2 ngay lam | kiém  soat qua
3 Cong chtc cua Trung tam thong | chuyén mon vige trinh giai quyét ho
béo dén 6 chirc, ¢4 nhan dé tra ho so/Ban  du  thao
sO. van ban theo Quy
+ Truong hop hd so hop 1€ 1ap hod dinh
so trinh Lanh dao phong xem xét.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan dén
. | hdso i ! . i
Budc £ oy = Lanh dao| 1/2ngay |Bdan du thdo vin
4 |t Néu dat yéu céu, Lanh dao phong lam viéc | ban theo Quy dinh

phong thong nhat thi chuyén ho so
chp Lanh dao Van phong xem xét,
tham tra

s
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+ Néu khong thdng nhit thi co y
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chirc thu ly. Cong chire chinh stra,
hoan thién vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Van phong xem xét.

Budc

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé& ndi dung, tinh
phdp ly va cac vén dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong lhong
nhit noi dung hd so thi ky tit,
chuyén lai phong chuyén mén thy
ly trinh Lanh dao UBND tinh xem
xet;

+ Néu khong thdng nhét thi co v
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén mon thu ly du thao vin
ban tra 101 co quan trinh duyét
(néu thugc tham quyén Lanh dao
Vian phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duy¢t, dam
bao ban hanh van ban dang thoi
han hen tra.

[Lanh dao
Van phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao vin
ban theo Quy dinh

Budc

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéong
ky duyét hodc c6 y kién khéc
thi chuyén vién thu ly du thao van
ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Vién phong hoac Lanh
dao UBND tinh ky duyé¢t.

- Néu ddng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén bo
phan Vin thu 1dy s vin ban.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Vian ban dugc ky
theo Quy dinh

Budc

Chuyén két qua va lwu trir ho
SO

Van thu

1/4 ngay

lam viéc

Van ban dugc ky
theo Quy dinh




QUY TRINH Ma QT NNTN-10
Lan BH : 01
; : g . = Ngay hi¢u luc: 15/5/2020
THU HOI PAT DO NGUOI SU | Trang : n
DUNG PAT TU NGUYEN TRA
Y BAN NHAN DAN LAI DAT
TINH KON TUM

- BO phan Van thu 14y sé van béan
va luu trir ho so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chirc
"B phan tiép nhan va tra két qua"
cua Vian phong lam viéc tai Trung
tam va luu trit ho so theo quy
dinh.

Giao tra két qua:

"B Phan tiép nhan va tra két qua"
cua Vin phong lam vi¢e tai Trung
tam giao két qua xu ly cho co

quan trinh duyét theo ding phicu Long chAu‘c 2 Van bin dugt g
; i R e b S Trung tam | Theo gidy |theo Quy dinh/
Budc | tiép nhan va xtr ly ho so. o
g Phuc vu | hen tra két | Phiéu kiém sodt
Ghi chép va cap nhat ket qua vao | panh  chinh qua qua trinh  giai
s6 theo doi ho so va phan mém cong tinh quyét hd so
giai quyet cong vi¢c. Yéu ciu co
quan trinh duyét ky nhén két qua
vao so theo doi hd so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xtr Iy ho so.
6. BIEU MAU VA PHU LUC
TT Ma hi¢u Tén Biéu miu
I. | Biéu miu theo quy trinh | Phiu ti€p nhan va xi 1y ho so
2. “mot cura” Phiéu trinh giai quyét ho so mot cira
7. HO SO CAN LUU
TT | Tén hd so
1. Chuyén vién thu ly luu 01 ban vén ban phat hanh
) Van thu luu toan bd ho so clia co' quan trinh duy€t ndp va cac van béan phat
3 sinh trong qua trinh giai quyét ho so.
Sau khi hét han, chuyén ho so xuong bg phan heu trit ciia co quan.




