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1. Nhitng nguoi co lién quan phai doc, hiéu va thue hién theo ding ndi dung cua tai lidu nay
2. Néi dung trong tai liéu nay cé hi¢u lvc nhu su chi dao ciia Chu tich UBND tinh.

3. Tailiéu dioc sit dung phdi diroc phé duyét, cdc ban sao phai c¢é dau hiéu kiém sodt.
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1. MUC PICH

Quy trinh nay quy dinh trinh ty, trach nhi¢m va phuong phdp xtr 1y hd so Thu hdi
dat do vi pham phap luat vé dat dai.

2. PHAM VI

Ap dung cho qué trinh Thu hoi dat do vi pham phap ludt vé dit dai thudc thim
quyén giai quyét cua UBND tinh va cén bg, cong churc, vién chiic thuée Van phong
UBND tinh giai quyét thii tuc nay.

3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

Céc vin ban phdp quy dé cap tai muc 5.1 cia Quy trinh nay.
4. DPINH NGHIA/VIET TAT

Co quan trinh duyét: Céc co quan chire nang dugc UBND tinh giao nhiém vu va
phén cong, phan cip tham dinh, trinh duyét cac ho so thu tuc hanh chinh theo quy ché
lam viéc ctia UBND tinh.

Hb so trinh duyét: La tap hop mot s6 vin ban co lién quan do co quan trinh duyét
chuan bi, lam can ¢t dé trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét giai quyét mot

loai tha tuc hanh chinh.

Giai quyet ho so: La qua trinh chuyén vién thu ly ho so nhan ho so tr Bo phan

“mot cira”, tién hanh tham tra, nghién ctru, dé xuét phuong an xu Iy ho so; trinh Lanh

dao Vin phong xem x¢€t trude khi trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh (phé duyét,
khong phé duyét hodc c6 y kién khdc).

Két qua giai quyét hd so: La vin ban thong nhét (quyét dinh phé duyét ho so
trinh duyét; vin ban: Khong thong nhdt, yéu cau diéu chinh, bé sung ho so trinh

duyét).
5. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1

Co s¢ phap ly

- Can ctr Luat Dét dai ndm 2013;
- Can cr Nghi dinh 50 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phtt Quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 Biéu cua Luét Dat dai,

- Can cur Nghi dinh s6 01/2017/ND- CP ngay 06/01/2017 _cua Chinh phu Stra doi, bd
sung mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét Dét da1 .
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- Can ctr Thong tu s6 30/2014/TT- BTNMT ngay 02/6/2014 cua B9 trudng Bo Tai
nguyen va M01 truong Quy dmh chi tiét ho so giao dét, cho thué dat, chuyén muc

e ) Ciive 1avU

5.2

Thanh phin hd so

Ban Ban
chinh $ao

Van ban. quyét dinh ctia co quan nha nwde ¢6 tham quyeén xac
dinh hanh vi vi pham phap luét vé dat dai.

X

Glay chimg nhan quyén su dung dat hodc Gidy chimg nhan
quyén so hiru nha ¢ va quycn str dung dat & hoac Gidy chimg
nhan quyen su dung dat, quyén s6 hiru nha & va tai san khac gan
lién véi dit hodc gidy to vé quy én st dung dit quy dinh tai biéu
100 cua Luat Dét dai va Diéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-
CP (néu co).

Du thao Quyét dinh cia UBND tinh

53

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thot gian xwr ly

05 ngay lam viée ké tur ngay nhan du hd so hop 1€

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.6

B

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach Thoi gian
nhiém

Biéu mau/Két
qua

Budc

Tiép nhin va chuyén hd so:|Cong chic| 1/2ngay

Phiéu tiep nhan va
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1 Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ cia | Trung tim | lam viéc |xu ly hd so/ Hodc
ho so: Phuc vu phiéu hudng dan
- Truong hop hd so chua dam bao | hanh  chinh bé.isung.x hé  so
theo quy dinh thi khong tiép nhan, | cong tinh E hxleu kiém soat
dong thoi hudng dan co quan trinh qua. trinh  giai
duyét bo sung, diéu chinh kip thoi. quyét ho so.
- Truong hop hd so day da theo
quy dinh:
+ Tiép nhan va phat hanh Phiéu
tiép nhan va xu ly ho so
+ Ghi chép va cap nhit vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Lanh dao
phong xu ly
o1 ¢ ; huyén ho so toi | | . 1 Phiéu kié 504
Budc L a d,c'l ; phonAg e ho > t?l, Lanh  dao| 1/4 ngay . S son
5 cong chie chuyén mon giai quyét : i qua trinh  giai
2 A : : phong lam viéc o
thu tuc hanh chinh. iy quyét ho so
- Kiém tra noi dung ho so:
+ Truong hop ho so chua hop 18 PI}iéu yeu cdu sua
thi bdo cdo Lanh dao phong (kem doi, bo sung, hoan
van ban tra loi). Lanh dao phong thién ho so/ Phicu
Bude | chuyén tra ho so cho Trung tdm. | Cong chuc | 2 ngay lam | kiém soat qua
3 Cong chac cua Trung tdm thong | chuyén mon vige trinh giai quyét ho
bao dén to chirc, ca nhan dé tra ho so/Ban du thao
S0. védn ban theo Quy
+ Truong hop hd so hop 1¢ 1ap hd dinh
so trinh Lanh dao phong xem xét.
Lanh dao phong xem xét: NOi
dung va céc van dé lién quan dén
ho so
Buéc | + Néu dat yéu cdu, Lanh dao|Lanh  dao| 1/2ngay |Ban dy thio vén
4 | phong théng nhat thi chuyén ho so | phong lam vi¢c | ban theo Quy dinh

cho Lanh dao Van phong xem xét,
tham tra
+ Néu khong théng nhét thi c6 y
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kién chi dao, chuyén lai cho cong
chtrc thu ly. Cong chirc chinh stra,
hoan thién vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Vian phong xem xét.

Budce

Lanh dac Vin phong xem
xét: Xem xét vé nodi dung, tinh
phdp 1y va cdc van d& lién quan
khéc cta hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin phong thong
nhit noi dung hd so thi ky tit,
chuyén lai phong chuyén mén thy
ly trinh Lanh dao UBND tinh xem
xét; '

+ Néu khong thong nhit thi co y
kién chi dao. chuyén lai phong
chuyén mon thu ly du thao van
ban trd 101 co quan trinh duyét
(néu thugc tham quyén Lanh dao
Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bdo ban hanh van ban dang thoi
han hen tra.

[Lanh dao
Van phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao vin
ban theo Quy dinh

Budce

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong
ky duyét hoic co y kién khac
thi chuyén vién thu ly du thao vin
ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Vian phong hoac Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén bo
phan Vin thu ldy sb van ban.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Vién ban dugc ky
theo Quy dinh

Budc

Chuyén két qua va luua triv ho
SO
- B phan Vin thu ldy s6 van ban

Vian thu

1/4 ngay
lam viéc

Vién ban dugc ky
theo Quy dinh
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va luu trit hd so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chtic
"Bo phan tiép nhan va tra két qua”
ctia Van phong lam viéc tai Trung
tam va luu trit hd so theo quy
dinh.

Giao tra két qua:

"BO Phan tiép nhan va tra két qua"
cia Vin phong lam viéc tai Trung
tam giao két qua xu ly cho co

giai

’ 7 d .z | €ong . chuc Véan ban duogc ky
quan trinh duyét theo dung phiéu . 2 !
Siroe [Bes nlicin s ar b ha . Trung tdm | Theo gidy |theo Quy dinh/
2 P Y Phuc vu | hentrakét | Phi€u kiém soat
Ghi chép va cdp nht két qua vao | panh  chinh qué qué  trinh
50 theo doi hd so va phén mem cong tinh quyét hd so
giai quyét cong viée. Yéu cau co
quan trinh duy¢t ky nhén két qua
VAo so theo doi ho so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xir Iy ho so.
6. BIEU MAU VA PHU LUC
TT Ma hiéu Tén Biéu miu
1 Bidu méu theo quy tanh | Phicu tiép nhan va xur ly ho so
7 “mot cua” Phiéu trinh giai quyét hd so mot cia
7. HO SO CAN LUU
TT | Tén hd so
1. Chuyén vién thu 1y luu 01 ban van ban phét hanh
5 Van thu luu toan bd hd so clia co quan trinh duyét nop va cac vin ban phat
. sinh trong qua trinh giai quyét ho so.
Sau khi hét han, chuyén ho so xuo"ng bo phan lwvu tri cua co quan.




